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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA

Estado do Parana

DECRETO N° 059/2023

SUMULA: Estabelece regras e diretrizes para a
aplicagdo da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispoe sobre licitagoes e contratos
administrativos, no dmbito da administra¢do piblica
municipal direta, autdrquica e fundacional do Municipio
de Arapud — Pr.

. O PREFEITO MUNICIPAL DE ARAPUA, ESTADO DO
PARANA, no uso das atribuicdes de seu cargo e com fundamento na legislagdo vigente, e
tendo em vista o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

R Secao I
Ambito de Aplicagdo

Art. 1° Este Decreto estabelece regras e diretrizes para a aplicagdo da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre licitagcdes e contratos administrativos, no
ambito da administragdo ptiblica municipal direta, autarquica e fundacional do Municipio de
Arapua - Pr.

Pardgrafo Unico. No caso de realizacio de contratagdes com recursos oriundos de
transferéncias voluntarias da Unido, ou do Estado, as normas deste Decreto serdo
aplicadas naquilo que ndo conflitarem com as normas da Unido ou do Estado, de observancia
obrigatéria nos termos indicadas no instrumento de repasse.

Secao I1
Das definigdes

Art. 2° Para os fins deste Decreto, além das defini¢des previstas no art. 6° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, considera-se:

I- alta administracdo: prefeito, vice-prefeito, diretores municipais e gestores que
integram o nivel executivo, com poderes para estabelecer as politicas, os objetivos e conduzir
a implementag@o da estratégia para cumprir a missao da organizacao;
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II - drea requisitante ou demandante: unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratac@o de bens, servicos e obras, e requeré-la por meio do documento de formalizagdo
de demanda;

III- &rea técnica: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsével por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

IV - ata de registro de precos: documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica
de compromisso para futura contratagdo, no qual sdo registrados o objeto, os precos, os
fornecedores, os 6rgdos ou entidades participantes e as condigdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢des contidas no edital da licitacdo, no aviso ou instrumento de
contratacdo direta e nas propostas apresentadas;

V - autoridade competente: agente publico com poder de decisdo, indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou a ordenacgdo de
despesas realizados no ambito do 6rgao ou da entidade. Caso nao haja indicagdo formal, sera a
pessoa do Prefeito Municipal;

VI - Beneficios e Despesas Indiretas — BDI: valor percentual que incide sobre o custo
global de referéncia para realizagdo da obra ou servigco de engenharia;

VII - composi¢cdo de custo unitdrio: detalhamento do custo unitdrio do servico que
expresse a descrigdo, quantidades, produtividades e custos unitdrios dos materiais, maode obra
e equipamentos necessarios a execuc¢do de uma unidade de medida;

VIII - compra centralizada - compra ou contratacido de bens, servicos ou obras, em que
o 6rgdo ou entidade gerenciadora conduz os procedimentos para registro de precos destinado a
execugdo descentralizada, mediante prévia indicacdo da demanda pelos 6rgdos ou entidades
participantes;

IX - contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes
entre si;

X - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacdo direta na
execugdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfagdo da necessidade
da Administracdao

XI - critério de aceitabilidade de prego: pardmetros de precos maximos, unitarios e
global, a serem fixados pela Administragdo Publica e publicados no edital de licitagdo para
aceitac@o e julgamento das propostas dos licitantes;

XII - custo global de referéncia: valor resultante do somatdrio dos custos totais de
referéncia de todos os servigos necessdrios a plena execucdo da obra ou servico de

engenharia;

XIII - custo total de referéncia do servico: valor resultante da multiplicacdo do
quantitativo do servigo previsto no or¢amento de referéncia por seu custo unitdrio de
referéncia;

XIV - custo unitdrio de referé€ncia: valor unitdrio para execugdo de uma unidade de
medida do servigo previsto no orcamento de referéncia e obtido com base nos sistemas de
referéncia de custos ou pesquisa de mercado;
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XV - documento de formalizagdo de demanda: documento que evidencia a necessidade
de contratacd@o para sua inclusdo no Plano de Contratagdes Anual e para dar inicio a faseinterna
de cada contrataco;

XVI - estrutura: maneira como estdo divididas as responsabilidades e a autoridade para
a tomada de decisdes em uma organizagao;

XVII- Estudo Técnico Preliminar (ETP): constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacio que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto bdsico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagio;

XVIII - governanga das contratagdes publicas: conjunto de mecanismos de lideranga,
estratégia e controle postos em prdtica para avaliar, direcionar e monitorar a atuacio da gestdo
das contratacdes publicas, visando a agregar valor ao negécio do 6rgdo ou entidade, e
contribuir para o alcance de seus objetivos, com riscos aceitdveis;

XIX - lances intermedidrios:

a) lances iguais ou superiores ao menor ji ofertado, quando adotado o critério de
julgamento de menor preco;

b) lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de
julgamento de maior desconto.

XX - média de pregos: valor obtido pelo somatério dos valores de todas as pesquisas de
precos, dividindo a soma pelo nimero de pesquisas recebidas, excluindo-se os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados considerados sobrepreco;

XXI - orcamento de referéncia: detalhamento do preco global de referéncia que expressa
a descricdio, quantidades e custos unitdrios de todos os servicos, incluidas as respectivas
composicdes de custos unitdrios, necessdrios a execugdo da obra e compativeis com o projeto
que integra o edital de licitagdo;

XXII - 6rgdo ou entidade gerenciadora: 6rgao ou entidade da Administragao responsavel
pela condug@o do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da
ata de registro de precos dele decorrente;

XXIII - ¢6rgdo ou entidade participante: 6rgdo ou entidade da Administragdo que
participados procedimentos iniciais da contratacdo para registro de precos e integra a ata de
registro de precos;

XXIV - Plano de Contratagdes Anual (PCA): instrumento de governanga, elaborado
anualmente pelos 6rgdos e entidades, contendo todas as contratagdes que se pretende realizar
ou prorrogar no exercicio subsequente, com o objetivo de racionalizar ascontratacdes sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracgdo da respectiva lei orcamentdria do ente federativo;

XXV - preco estimado: valor obtido a partir de método matemdtico aplicado em série de
precos coletados, podendo desconsiderar, na sua formacgdo, os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados;

XXVI - preco global de referéncia: valor do custo global de referéncia acrescido do
percentual correspondente ao BDI;
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XXVII- preco maximo: valor de limite que a administracdo se dispde a pagar por
determinado objeto, levando-se em consideragdo o preco estimado, os aspectos
mercadoldgicos proprios a negociacdo com o setor publico e os recursos or¢amentdrios
disponiveis;

XXVIII - processo de contratagdo: rito integrado pelas fases de planejamento da
contratacdo, sele¢do do fornecedor, gestdo e fiscalizagdo do contrato, e que serve como padrao
para que as contratagdes sejam realizadas;

XXIX - risco: evento futuro e identificado, ao qual é possivel associar uma
probabilidadede ocorréncia e um grau de impacto, que afetard, positiva ou negativamente, os
objetivos a serem atingidos, caso ocorra.

XXX - setor de contratacdes: unidade responsdvel pelo planejamento, coordenagdo e
acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no ambito do 6rgdo ou da entidade.

XXXI - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf): ferramenta
informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br,
disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagio,
Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia, ou 6rgaos que vier a substitui-lo, para
cadastramento dos participantes de procedimentos de contratagdo publica promovidos pelos
orgaos e pelas entidades da Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional.

XXXII- Sistema de Registro de Precos (SRP): conjunto de procedimentos para
realizagdo, mediante contratagdo direta ou licitagdo nas modalidades pregdo ou concorréncia,
de registro formal de precos relativos a prestacdo de servigos, a obras e a aquisi¢do e locago
de bens para contratagdes futuras;

XXXIII - site eletronico oficial — compreende o sitio na internet no enderego
http://www.arapua.pr.gov.br/, no qual deverdo ser divulgados os atos praticados em
decorréncia daaplicacdio da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e deste Decreto;

XXXIV -sobreprego: preco contratado em valor expressivamente superior aos precos
referenciais de mercado.

XXXV - Termo de Referéncia (TR): documento necessario para a contratacdo de bens e
servigos, que deve conter os pardmetros e elementos descritivos estabelecidos no art. 70,
sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instru¢do do processo de licitagdo; e

XXXVI - valor global do contrato: valor total da remuneracdo a ser paga pela
Administragdo Publica ao contratado e previsto no ato de celebragdo do contrato para
realizacdo de obra ou servigo de engenharia;

Secao 111
Da Governanga

Art. 3° As medidas de governanca referidas no art. 11, pardgrafo tinico da Lei n® 14.133,
de 2021, sdo de responsabilidade da alta administragdo.

§ 1° Séo diretrizes da governanga nas contratacdes publicas:
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I- promocdo do desenvolvimento nacional sustentdvel, em consonincia com a
Estratégia Federal de Desenvolvimento e com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel;

II - promogdo do tratamento diferenciado e simplificado a microempresa e a empresa de
pequeno porte;

III - promog@o de ambiente negocial integro e confidvel;

IV - alinhamento das contratagdes ptiblicas aos planejamentos estratégicos dos 6rgaos e
entidades, bem como as leis or¢amentdrias;

V - fomento a competitividade nos certames, diminuindo a barreira de entrada a
fornecedores em potencial;

VI- aprimoramento da interagdo com o mercado fornecedor, como forma de se
promover a inovagdo e de se prospectarem solucdes que maximizem a efetividade da
contratacao;

VII - desburocratizacdo, incentivo a participagdo social, uso de linguagem simples e de
tecnologia;

VIII- transparéncia processual;
IX - padronizag@o e centralizagdo de procedimentos, sempre que pertinente.

§ 2° Sdo instrumentos de governanga nas contratagcdes publicas, alinhados entre si,
dentre outros:

I — Plano de Logistica Sustentavel — PLS;

IT - Plano de Contratagdes Anual;

IIT - Politica de gestao de estoques e almoxarifado;

IV - Politica de compras compartilhadas e integradas, inclusive por meio de consdrcios
publicos;

V - Gestdo por competéncias;

VI- Politica de interagdo com o mercado;

VII - Gestao de riscos e controle preventivo;

VIII- Diretrizes para a gestdo dos contratos; e

IX - Definicdo de estrutura da area de contratagdes publicas.

§ 3° Compete a alta administracdo, quanto a gestdo de estoques do processo de
contratagdes publicas:

I - assegurar a minimizacdo de perdas, deterioracdo e obsolescéncia, realizando, sempre
que possivel, a alienagfio, a cessdo, a transferéncia e a destinacdo final ambientalmente
adequada dos bens méveis classificados como inserviveis;

II - garantir os niveis de estoque minimos para que ndo haja ruptura no suprimento,
adotando-se, sempre que possivel, solu¢des de suprimento no momento certo;

III- considerar, quando da elaboragdo dos estudos técnicos preliminares, os custos de
gestdo de estoques como informacdo gerencial na definicio do modelo de fornecimento mais
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efetivo.

§ 4° Compete a alta administracdio, quanto a gestdo por competéncias do processo de
contratagdes publicas:

I -assegurar a aderéncia as normas, regulamentagdes e padroes estabelecidos, quanto as
competéncias para os agentes publicos que desempenham papéis ligados a governanga, a
gestdo e a fiscalizacdo das contratacdes;

Il - garantir que a escolha dos ocupantes de fungdes-chave, funcdes de confianca ou
cargos em comissdo, na drea de contratagdes, seja fundamentada nos perfis de competéncias
definidos conforme o inciso I, observando os principios da transparéncia, da eficiéncia e do
interesse publico, bem como os requisitos definidos no art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021; e

III- elencar agdes de desenvolvimento dos dirigentes e demais agentes que atuam no
processo de contratacdo, contemplando aspectos técnicos, gerenciais e comportamentais
desejaveis ao bom desempenho de suas fungdes.

§ 5° Compete a alta administracdo e aos demais agentes publicos, quanto a interacao
com o mercado fornecedor e com associagdes empresariais:

I - promover regular e transparente didlogo quando da confeccdo dos estudos técnicos
preliminares, de forma a se obterem insumos para a otimizag@o das especificagdes dos objetos
a serem contratados, dos pardmetros de mercado para melhor técnica e custo das contratagdes,
e das obrigagdes da futura contratada, conforme dispde o art. 21 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

IT - observar a devida transparéncia acerca dos eventos a serem conduzidos na fase da
selecdo do fornecedor, respeitados os principios da isonomia e da publicidade;

III- padronizar os procedimentos para a fiscalizagdo contratual, respeitando-se os
principios do devido processo legal e do contraditério quando da apuracdo de
descumprimentos junto a fornecedores; e

IV - estabelecer exigéncias sempre proporcionais ao objeto a ser contratado, para
assegurar que as oportunidades sejam projetadas de modo a incentivar a ampla participacio de
concorrentes potenciais, incluindo novos entrantes e pequenas e médias empresas.

§ 6° Compete a alta administracio, quanto a gestao de riscos e ao controle preventivo do
processo de contratacdo publica:

I - estabelecer diretrizes para a gestao de riscos e o controle preventivo que contemplemos
niveis dos processos especificos de contratagio;

II - realizar a gestdo de riscos e o controle preventivo dos processos especificos de
contratagdo, quando couber, conforme as diretrizes de que trata o inciso I;

III - solicitar a inclusdo, nas atividades de auditoria interna a avaliagdo da governanga,
da gestdo de riscos e do controle preventivo nas contratagdes; e

IV - assegurar que os responsdveis pela tomada de decisdo, em todos os niveis do 6rgéo
ou da entidade, tenham acesso tempestivo as informagdes relativas aos riscos aos quais esta
exposto o processo de contratagdes, inclusive para determinar questdes relativas adelegacdo de
competéncia, se for o caso.
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§ 7°. A gestdo de riscos e o controle preventivo deverdo racionalizar o trabalho
administrativo ao longo do processo de contratacdo, estabelecendo-se controles proporcionais
aos riscos e suprimindo-se rotinas puramente formais.

§ 8° Compete a alta administrag@o, quanto a gestdo dos contratos:

I- avaliar a atuagdo do contratado no cumprimento das obrigacdes assumidas,
baseando-se nos relatérios de fiscalizagdo do contrato e em indicadores objetivamente
definidos, sempre que possivel;

II - introduzir rotina, por meio do controle interno, aos processos de fiscalizacio, gestdo
e pagamento dos contratos;

III- estabelecer diretrizes para a nomeacdo de gestores e fiscais de contrato, com base
no perfil de competéncias, evitando a sobrecarga de atribui¢des; e

IV- modelar o processo sancionatério decorrente de contratagdes publicas,
estabelecendo-se, em especial, critérios objetivos e isondmicos para a determinacdo da
dosimetria das penas, com fulcro no § 1° do art. 156 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 9° Compete a alta administra¢@o, quanto a estrutura da drea de contratagdes publicas:

I - proceder, periodicamente, a avaliagdo quantitativa e qualitativa do pessoal, de forma a
delimitar as necessidades de recursos materiais e humanos;

II - estabelecer em normativos internos:

a) competéncias, atribuicdes e responsabilidades dos dirigentes, incluindo a
responsabilidade pelo estabelecimento de politicas e procedimentos de controles internos
necessdrios para mitigar os riscos; e

b) politica de delegacdo de competéncia para autorizacdo de contratacdes, se pertinente;

III- zelar pela devida segregacdo de funcdes, vedada a designagdo do mesmo agente
publico para atuacdo simultdnea nas funcdes mais suscetiveis a riscos;

IV - proceder a ajustes ou a adequacdes em suas estruturas, considerando a centralizacdo
de compras pelas unidades competentes, com o objetivo de realizar contratacdes em grande
escala, sempre que oportuno; e

V - observar as diferengas conceituais entre controle interno, a cargo dos gestores
responsaveis pelos processos que recebem o controle, e auditoria interna, de forma a ndo
atribuir atividades de cogestao a unidade de auditoria interna.

§ 10. Os instrumentos de governanga referidas no § 2° ndo regrados neste Decreto,
serdo regulamentados por ato especifico.

CAPITULO II
DOS AGENTES PUBLICOS

Secao I
Da Designacdo dos Agente Publicos e das Vedagdes
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Art. 4° Compete ao Prefeito Municipal, observada a gestdo por competéncias, a
designacdo da comissdo de contratagdo, do agente de contratacdo, do pregoeiro, e dos
componentes das respectivas equipes de apoio para a condugdo do procedimento licitatdrio,
contratacdo direta, bem como a designagdo do gestor e do fiscal do contrato.

Pardgrafo Unico — A designagdo dos agentes de que trata o caput podera ser delegada a
quem normas de organizacdo administrativa indicarem.

Art. 5° O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher os seguintes requisitos:

I- ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado piblico dos quadros
permanentes da administragdo publica;

II - ter atribuig¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formacdo compativel,
ou qualificagdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo Poder Publico; e

III- ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo, nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com o 6rgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° Os agentes de contratacdo, os seus substitutos e o presidente da comissdo de
contratagdo serdo designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da administragdo publica.

Art. 6° O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo poderd ser
recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu
superior hierdrquico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, a autoridade competente poderd providenciar a
qualificacdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor que preencha os requisitos da Lei n®
14.133, de 2021 e deste Decreto.

Art. 7° O principio da segregacdo das funcdes veda a designacdo do mesmo agente
publico para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.
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Pardgrafo tinico. A aplicac@o do principio da segregacdo de fungdes de que trata o caput:
I - serd avaliada na situacdo fatica processual; e

II - podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:

a) da consolidacgdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratagdo.

Art. 8° O agente publico designado para atuar na drea de licitagdes e contratos e o
terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio,
de profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021.

Secao 11
Do Agente de Contratacdo

Art. 9° O agente de contratacdo € o agente publico ocupante de cargo de provimento
efetivo, designado para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatério, inclusive na contratacio direta, e executar quaisquer outras atividades
necessdrias a0 bom andamento do certame até a homologacao.

§ 1° Na licitacdo da modalidade pregao, o agente de contratacio receberd a designacdode
pregoeiro.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente de
contratagdo e deverd dispor sobre a forma de coordenacdo e de distribuicio dos trabalhos entre
eles.

Art. 10 Caberd ao agente de contratagio:

I - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de diligéncia as dareas requisitantes de contratagdes, para fins de
saneamento da fase preparatdria, caso necessdrio;

II - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para que
o calenddrio de contratagdo previsto no Plano de Contratagdes Anual seja cumprido e
observado, ainda, o grau de prioridade da contratac@o;

III- Com a apresentacdo das pegas necessdrias pelo setor demandante, elaborar as
minutas de editais.

IV - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboracio desses
documentos, caso necessario;
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V - conduzir e coordenar a sesséo publica da licitacdo, promovendo as seguintes acdes:

a) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

b) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

¢) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de
2021, e, se necessario, afastar licitantes em razao de vicios insanaveis;

d) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;
e) indicar o vencedor do certame;

f) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo,
encaminhd-los a autoridade competente;

VI- conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

VII - encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicag@o e
para homologagio.

§ 1° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatria deverd ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instru¢do processual.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, o agente de contratacdes estard desobrigado da
elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos dereferéncia e de
pesquisas de preco;

§ 3° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros setores do
orgdo ou da entidade ensejard motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerard eventuais
manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno.

§ 5° O agente de contratagdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pelaatuacdo
da equipe.

§ 6° O agente de contratagao poderd ser assessorado por terceiros contratados, em
licitagdes que envolva bens ou servigos especiais, cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela Administracdo, observadas as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133,
de 2021.

§ 7° A agente de contratacdo contard com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, observado o art. 20 deste Decreto.

Secao III
Da Equipe de Apoio

Art. 11 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo no exercicio de suas
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atribuigoes.

§ 1° A equipe de apoio deverd ser integrada por agentes ptblicos do 6rgdo ou entidade
licitante, preferencialmente do quadro permanente.

§ 2° A equipe de apoio, em licitagdes que envolva bens ou servigos especiais, cujo objeto
ndo seja rotineiramente contratado pela Administracdo, poderd ser integrada por terceiros
contratados, observadas as vedacdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 3° A equipe de apoio contard com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e
de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, observado o art. 20 deste Decreto.

Secao IV
Da Comissdo de Contratagdo

Art. 12 A comissdo de contratacdo, em cardter permanente ou especial, deverd ser
formada por, no minimo, 3 (tr€s) agentes publicos, observado o disposto no art. 5° deste
Decreto e o art. 8°, § 2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Caso a licitag@o seja realizada na modalidade didlogo competitivo, a comissao de
contratacdo deve ser integrada em sua totalidade por servidores ocupantes de cargo de
provimento efetivo dos quadros permanentes do Poder Executivo Municipal e poderd contar
com a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico da comissdo, conforme
disposto no art. 32, § 1°, inciso XI, da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° Os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunifio em que houver sido tomada a
decisdo.

§ 3° A comissdo de contratagdo serd presidida por um servidor efetivo, o qual terd, no
que couber, as atribuicdes do agente de contratacao.

§ 4° Compete a comissdo de contratagdo

I - substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 8°, quando a licitagcdo
envolver a contratacio de bens ou servigos especiais;

II - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;

III - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e
a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e
atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificacdo; e

IV- receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

§ 5° Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no inciso I do § 4°,
os membros da comissdo de contratacio responderdo solidariamente pelos atos praticados pela
comissdo, exceto o membro que expressar posi¢do individual divergente, a qual deverd ser
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fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido emque houver sido tomada a deciséo.

§ 6° A comissdo de contratacdo contard com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, observado o art. 20 deste Decreto.

Secdo V
Dos Gestores e Fiscais de Contrato

Art. 13 Os gestores e os fiscais de contratos, e os respectivos substitutos, sdo
representantes da Administracdo designados para exercer as fungdes estabelecidas no art. 15
ao art. 18 deste Decreto.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indica¢do e das respectivas atribui¢des antes da formalizacdo do
ato de designacdo.

§ 2° Na designagao de que trata o caput, serdo considerados:
I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

II - a complexidade da fiscalizag@o;

III - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual deverd ser demonstrada no estudo técnico
preliminar e deverd ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdao do contrato,
conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do
6rgdo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipdtese prevista no § 4°, o titular do setor responderd pelas decisdes e pelas
acOes tomadas no seu ambito de atuacio.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designa¢do, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos,
até que seja providenciada a designacdo, as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao
responsavel pela designag@o.

§ 7° As atividades de gestao e de fiscalizacdo dos contratos dever@o ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistemdtica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizacdo ou por agente publico Unico, assegurada a distin¢do das atividades de:

I - gestdo de contrato - coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscaliza¢@o técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentac@o pertinente ao setor de contratos para aformalizacdo dos
procedimentos relativos a prorrogacio, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;
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II - fiscalizag@o técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execu¢do do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme oresultado pretendido
pela administracido, com o eventual auxilio da fiscalizagdoadministrativa;

III- fiscalizacdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a
providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV- fiscalizag@o setorial - o acompanhamento da execucdio do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgdo ou uma entidade.

§ 8° A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do 6rgio ou
entidade ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

§ 9° As decisdes a serem tomadas pelos fiscais e pelo gestor do contrato, nos limites de
suas competéncias, sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucdo dos
contratos, ocorrerdo no prazo de até 20 vinte dias, contados da instru¢do do requerimento,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de

nenhum interesse para a boa execugdo do contrato.

§ 10 Os gestores e fiscais contardo com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridicoe
de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, observado o art. 20 deste Decreto.

Subsecao I
Terceiros Contratados para Assistir e Subsidiar os Fiscais do Contrato

Art. 14 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracdo, observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

II - a contratacéio de terceiros ndo eximird o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Subsecao II
Do Gestor

Art. 15. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
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legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial,
de que tratam os incisos II, IIl e IV do § 7° do art. 13;

IT - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato referentes as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III- acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, registrando em relatério os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag@o e do pagamento da despesa;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizaciio do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execug@o, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administrag@o;

V - coordenar os atos preparatorios a instru¢do processual e ao envio da documentacgio
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos previstos no inciso I
do § 7° do art. 13;

VI- elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n° 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII- emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e as eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;

IX- realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, quando ndo for designada comissdo
de recebimento; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

Subsecao 111
Do Fiscal Técnico

Art. 16 Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
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impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

II - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadasa
execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacio dasfaltas ou
dos defeitos observados;

III- emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a correcio;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adog¢@o de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias
e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI- fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste,
que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato pararatificacao;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacio contratual;

VIII- participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo, conforme o disposto no inciso VI do caput
do art. 15;

IX- auxiliar o gestor do contrato com as informacgdes necessdrias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 15;
e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

§ 1° No caso de obras e servicos de engenharia, além das atribui¢des constantes do
caput deste artigo, cabera ao fiscal técnico:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU
referentes aos projetos arquitetonico e complementares, orcamentos e fiscalizagdo, edital da
licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e demais elementos instrutores,
dos quais dever4 ter pleno conhecimento para o adequado acompanhamento da execugdo;

b) dar visto no didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

¢) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

d) realizar e registrar medigdes conforme o término das etapas da obra;

e) opinar sobre o aditamento de contratos, estando sempre em comunicagdo direta com
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o seu superior, informando sobre o andamento da obra e da fiscalizagdo;

f) paralisar e solicitar a restauracdo de qualquer servico da obra, para que ele seja
executado conforme as exigéncias legais e de qualidade impostas tanto pela legislagdo quanto
pelo contrato e seus anexos;

g) solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos, caso 0s que estejam na obra
apresentem defeitos;

h) apés o término da obra, deve verificar e aprovar os desenhos, conforme eles foram
construidos (As Built), conforme elaborado pela parte contratada.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos, se for o caso,
dever4 ser verificada com o documento da contratada que contenha a relag@o detalhadadeles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

Subsecao IV
Do Fiscal Administrativo

Art. 17 Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagio das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

II - verificar a manutenc¢do das condigdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo
dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

III- examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;
IV- atuar tempestivamente na solu¢do de eventuais problemas relacionados ao

descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para quetome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VI do caput
do art. 15;

VI- auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 15;
e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhadoque comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Parigrafo Unico - Na fiscalizacio do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais
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nas contratagdes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagdes:

I - no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdencidria estabelecida para o empregador e de
seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constitui¢do Federal, sob penade
rescisdo contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

¢) pagamento de saldrios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;
d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentac¢do, quando cabivel;
e) pagamento do 13° saldrio;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da
lei;

g) realizag@o de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;
h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como o
E-Social;

j) cumprimento das obrigagdes contidas em convengdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigag¢des dispostas na CLT em relagdo aos empregados
vinculados ao contrato;

II' - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribui¢do previdencidria do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdencidria em relagdio a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producio;

d) comprovante da aplicacio do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social;

e) comprovante da aplica¢do em fundo de reserva;
f) comprovagdo de criacdo do fundo para pagamento do 13° saldrio e férias; e

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.
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Subsecdo V
Do Fiscal Setorial

Art. 18 Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 15 e o art.
16.

Secio VI
Do Recebimento Provisério e Definitivo

Art. 19 O recebimento provisorio ficara a cargo do fiscal do contrato, e o recebimento
definitivo do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente,
observado o art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021.

Pardgrafo tnico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos
provisdrioe definitivo serdo definidos no contrato ou instrumento que o substituir.

) Secdo VII
Apoio dos Orgdos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 20 Os agentes publicos envolvidos nas contratagdes publicas serdo auxiliados
pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a
entidade promotora da contratagdo, que deverdo dirimir dividas e subsidid-los com
informacdes relevantes para prevenir riscos na execugao do contrato.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitacdes de apoio.

§ 2° As solicitagdes de auxilio se dardo por meio de consulta especifica, que conterdo,
de forma clara e individualizada, a divida juridica a ser dirimida, a ser encaminhada por
memorando protocolado no respectivo 6rgéo.

§ 3° As orientacdes escritas dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno

deverdo indicar os pressupostos de fato e as normas levadas em considera¢do na andlise,
recomendando o procedimento a ser adotado pelo consulente.

§ 4° Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao
técnica e as orientacdes normativas do 6rgao central do Sistema de Controle Interno doPoder
Executivo e se manifestard acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestdo de contratagdes.

§ 5° Previamente a tomada de decisdo, os agentes publicos considerardo eventuais
manifestacdes apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno.
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Secao VIII
Da Autoridade Méxima

Art. 21. Caberd a autoridade mdxima do 6rgéo ou entidade, ou a quem ele delegar:
I — assinar o edital;

II - examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimento ao edital e aos
anexos, quando encaminhados pelo agente de contratagdo ou presidente de Comissdo de
Contratagao;

III- designar o agente de contratagdo, membros de comissdo de contratacdo e os
membros da equipe de apoio, gestores e fiscais;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio;

V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, do pregoeiro ou da
comissdo de contratacdo, quando este mantiver sua decisdo e nos demais recursos previstos na
Lein® 14.133, de 2021;

VI- adjudicar o objeto da licitagdo;

VII - homologar o resultado da licitagdo;

VIII- celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos; e

IX- autorizar a abertura de processo administrativo de apurac@o de responsabilidade e
julgé-lo, na forma da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e deste Decreto.

Paragrafo tnico - As decisdes tomadas pela autoridade superior sobre todas as
solicitacdes e reclamagdes relacionadas a execucgdo dos contratos, dar-se-do no prazo de até 1
(um) més, contados da instrucdo do requerimento, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do contrato.

CAPITULO 111
DA DEFESA DE AGENTES PUBLICOS PELA PROCURADORIA

Secao I
Da Legitimidade para Solicitacdo de Representagdo

Art. 22 As autoridades competentes e os servidores publicos que tiverem participado
dos procedimentos relacionados as licitagdes e aos contratos que precisarem defender-se nas
esferas administrativa, controladora ou judicial em razdao de ato praticado com estrita
observancia de orientagdo constante em parecer juridico elaborado na forma do § 1° do art. 53
da Lei n° 14.133, de 2021, poderdo ser representados judicial ou extrajudicialmente pela
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Procuradoria do 6rgéo ou entidade.

Secio II
Da Solicitacdo de Representacdo

Art. 23 Os procedimentos relativos a representacdo judicial ou administrativa dos
agentes publicos pela Procuradoria do 6rgdo ou entidade, dependem de prévia solicitacdo do
interessado e desde que o fato questionado tenha ocorrido no exercicio de suas atribuicdes
constitucionais, legais ou regulamentares.

§ 1° O pedido de representacdo podera ser formulado, independentemente de citacao,
intimagao ou notificacdo do interessado, a partir da distribuicdo dos autos do processo judicial
ou administrativo.

§ 2° Na hipétese do § 1° caberd ao requerente encaminhar cépia do instrumento de
citagdo, intimagdo ou notificacdo no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contado do
recebimento da comunicagdo processual.

§ 3° Os pedidos de representacgdo serdo dirigidos aos Procurador-Geral, ao qual compete
decidir sobre seu acolhimento.

§ 4° Caso ndo seja acolhido pedido de representacdo os autos do processo
administrativo devem ser remetidos a autoridade superior do 6rgdo ou entidade para
conhecimento do resultado, antes de sua comunicagdo ao requerente.

§ 5° O agente publico que solicitar a representacdo de que trata este Decreto deverda
formular requerimento por escrito, fornecendo ao 6rgdo juridico competente todos os
documentos e informagdes necessarios a defesa, tais como:

I - nome completo e qualificacdo do requerente, indicando, sobretudo, o cargo ou
fun¢@o ocupada no momento da pratica do fato questionado;

II - descri¢do pormenorizada dos fatos;

III- citagdo da legislagdo constitucional e infraconstitucional, inclusive atos
regulamentares e administrativos, explicitando as atribui¢des de sua funcdo e o interesse
publico envolvido;

IV- indicagdo de outros processos, judiciais ou administrativos, ou inquéritos que
mantenham relacdo com a questdo debatida;

V - copias de todos os documentos que fundamentam ou provam as alegagdes;

VI- copias integrais do processo ou do inquérito correspondente, especialmente o
instrumento de citagdo ou intimacdo, a cépia da peticdo inicial e a decisdo que motivou a
solicitacdo;

VII - indicagdao de eventuais testemunhas, quando necessdrio, com o0s respectivos
enderecos residenciais; e

VIII - indicagdo de meio eletronico, endereco e telefone para contato.
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§ 6° Os documentos em poder da Administracdo Publica que ndo forem franqueados ao
requerente, comprovada a recusa administrativa, e reputados imprescindiveis a causa, podem
ser requisitados pela Procuradoria do 6rgdo ou entidade para andlise do pedido de
representacao.

§ 7° O requerimento de que trata o § 5° deverd ser instruido, no minimo, com os
seguintes elementos:
I - demonstrag@o de enquadramento funcional do agente piblico;

Il - demonstragdo da presenca de nexo de causalidade entre o fato questionado e o
exercicio das atribui¢des constitucionais, legais ou regulamentares do interessado e suapratica
em conformidade com o parecer juridico exarado pela Procuradoria do 6rgdo ouentidade;

I - cépia do parecer exarado, de que trata o inciso anterior;

IV - declaragdo expressa acerca da existéncia ou da inexisténcia, acerca do mesmo fato,
de:

a) sindicancia ou processo administrativo disciplinar;
b) processos administrativos em tramite perante 6rgaos de fiscalizagdo e controle;
¢) representacdo perante comissio de ética ou 6rgdo correspondente.

§ 8° Excepcionalmente, o pedido de representacdo podera ser analisado, mesmo que
todos os elementos de instru¢do previstos no caput ndo se encontrem presentes, em situagdes
de comprovada urgéncia, sem prejuizo da juntada posterior do requisito faltante, no prazo de
dez dias tteis, sob pena de eventual deferimento prévio ficar semefeito.

§ 9° Na hipétese do § 8° juntado o requisito faltante, o 6rgdo competente poderd, caso
entenda necessdrio, realizar nova andlise do pedido de representacao.

§ 10 Uma vez deferido o pedido de representacdo, compete ao requerente manter seus
dados de contato atualizados.

§ 11 Na tramitacdo do requerimento de representagdo, os servidores e todos quantos
tiverem acesso a ele deverdo guardar sigilo sobre a sua existéncia e conteido.

Secao 111
Da Andlise e Decisdo do Pedido de Representagio

Art. 24 O requerimento de que trata o § 5° do art. 23 deverd ser encaminhado ao
Procurador Geral para analise do pedido de representacdo, no prazo maximo de trés dias tteis
a contar do recebimento do mandado de citagdo, intimagdo ou notificagdo, salvo motivo de
for¢a maior ou caso fortuito, devidamente justificado.

Paragrafo tnico. No caso de haver a necessidade de prética de ato judicial em prazo
menor ou igual ao previsto no caput, o requerimento deverd ser feito em até vinte e quatro
horas do recebimento do mandado de citagdo, intimagao ou notificacdo.
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Art. 25 A decisdo quanto ao pedido de representagdo formulado pelo agente puiblico
interessado deverd conter, no minimo, o exame expresso dos pontos elencados § 7° do art. 23.

Pardgrafo tnico. A andlise do pedido de representacdo judicial deverd ser efetuada em
até sete dias tteis, salvo em caso urgente de que possa resultar lesdo grave e irrepardvel ao
requerente, hipdtese em que o prazo serd de vinte e quatro horas.

Art. 26 Da decisdo sobre o pedido de representacdo, sera dada ciéncia imediata ao
requerente.

§ 1° Acolhido o pedido de representacdo, cabe ao Procurador Geral designar um
advogado ou procurador para representar o requerente, nas hipoteses em que este mesmo nao
o fizer, em conjunto ou isoladamente.

§ 2° Do indeferimento do pedido de representagdo cabe recurso a autoridade
imediatamente superior, no prazo de vinte e quatro horas, a contar da cientificagdo do
indeferimento do pedido de representacdo, hipétese em que o interessado terd acesso aos
fundamentos da decisdo.

§ 3° O recurso serd dirigido a autoridade que indeferiu o pedido, a qual, se ndo o
reconsiderar em quarenta e oito horas, encaminhard a autoridade superior

Art. 27 Verificadas, no transcurso do processo judicial ou administrativo, quaisquer das
hipéteses previstas no art. 28, o advogado ou o procurador responsavel suscitara incidente de
impugnacdo sobre a legitimidade da representacdo judicial & autoridade competente, sem
prejuizo do patrocinio até a decisdo administrativa final.

§ 1° Acolhido o incidente de impugnacdo, a notificacdo do requerente equivale a
cientificacdo de renincia do mandato, bem como a ordem para constituir outro patrono para a
causa, mantida a representacdio nos termos e no prazo da legislacio processual aplicdvel.

§ 2° Aplica-se ao incidente de que trata o caput, o disposto no § 2° do art. 26.

Secao IV
Das Vedagdes a Representacdo de Agentes Piblicos pela Procuradoria

Art. 28 E vedada a representagio do agente publico pela Procuradoria quando se
observar:

I- n3o haver relacdo entre o fato ocorrido e o estrito exercicio das atribuicdes
constitucionais, legais ou regulamentares;

II - ndo ter sido o fato questionado objeto de andlise prévia do érgao de consultoria ou
assessoramento juridico competente, nos termos do § 1° do art. 53 da Lein® 14.133, de2021;
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III- ter sido o ato impugnado praticado em dissonancia com a orientagdo, se existente,
do 6rgdo de consultoria e assessoramento juridico, ou equivalente, competente, que tenha
apontado expressamente a inconstitucionalidade ou ilegalidade do ato, salvo se possuir outro
fundamento juridico razoavel e legitimo;

IV - incompatibilidade com o interesse publico no caso concreto;

V - ndo ter o requerimento atendido aos requisitos minimos exigidos pelo art. 23 deste
Decreto;

VI-provas da prdtica de atos ilicitos dolosos constarem nos autos do processo
administrativo ou judicial; e

VII - o patrocinio concomitante por advogado privado.

CAPITULO IV
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA

Secio I
Finalidades e Sistema para Elaboragdo do PCA

Art. 29 O Plano de Contratagdes Anual - PCA € o documento que consolida as demandas
que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de suaelaboragéo.

§ 1° O Poder Executivo podera utilizar o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes — PGC, que constitui a ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0, disponibilizada pela Secretaria de Gestao da
Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, para elaboracdo do PCA, mediante celebragdo de Termo de Acesso, conforme
disposto na Portaria n® 355, de 9 de agosto de 2019, ou o ato normativo que a substituir.

§ 22 Caso seja adotado o PGC da Unido, deverdo ser observados os procedimentos
estabelecidos no Manual do Sistema de PGC, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema, operacionalizac@o e elaboragdo do PCA.

§ 32 Em caso de ndo utilizagdo do Sistema de PGC da Unido, poderd o 6rgdo ou entidade
elaborar o PCA em ferramenta informatizada prépria.

§ 4° Fica dispensado de registro no Sistema adotado dos itens classificados como
sigilosos, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidos
pelas demais hipéteses legais de sigilo.

§ 5° O Poder Executivo devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados e informagdes
da ferramenta informatizada de que trata este Decreto, protegendo-os contra danos e
utilizagdes indevidas ou desautorizadas no dmbito de sua atuacdo.

§ 6° No caso de classificac@o parxcial de informagdes, as partes nao classificadas como
sigilosas deverdo ser cadastradas no Sistema adotado, quando couber.
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§ 7° O 6rgao e a entidade, seus diretores, dirigentes e servidores que utilizem o sistema,
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize uso indevido
de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

Secdo 11
Objetivos do PCA

Art. 30. A elaboragdo do PCA pelos 6rgéos e pelas entidades tem como objetivos:

I - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promocdo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia
de escala, padronizagdo de produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o Plano de Gestdo de
Logistica Sustentdvel e outros instrumentos de governanga existentes;

I1I - subsidiar a elaboragdo da Lei de Diretrizes Or¢amentdria e da Lei Or¢camentéria;
IV - evitar o fracionamento de despesas;
V - estabelecer um calenddrio anual de licitagdes;

VI- sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Secao III
Do Documento de Formaliza¢do de Demanda

Art. 31 O procedimento para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual inicia-se com
o preenchimento do Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD pelo setor requisitante,
contendo as seguintes informagoes:

I - justificativa da necessidade da contratac@o;
II - descricdo sucinta do objeto;

III - tipo de item, de acordo com os Sistemas de Catalogacdo de Material ou de Servicos,
unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;

IV - estimativa preliminar do valor total da contratacdo com a indica¢do do valor
correspondente ao exercicio financeiro do Plano;

V - previsdo de data desejada para a contratag@o;
VI - grau de prioridade da compra ou contratagao.

VII - se hd vinculacdo ou dependéncia com a contratagdo de outro DFD para sua
execugdo, visando a determinar a sequéncia em que as respectivas contratacdes serao
realizadas;
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VIII — classificacdo or¢amentdria da despesa até nivel de elemento e desdobramentos;

§ 1° Os itens que tiverem classificagdo de prioridade como “alta” deverdo conter
justificativas sobre a escolha.

§ 2° O documento de formalizacdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a drea técnica para fins de andlise, complementagdo das
informagdes, compilacdo de demandas e padronizag@o.

Secdo IV
Do Cronograma de Elaboragao

Art. 32 A elaboracdo do PCA observara o que segue:

I — Em até 120 dias, da data do envio do projeto de lei de diretrizes or¢amentarias do
ano de elaboragdo do PCA, o Setor de Planejamento colocard a disposicao dos Departamentos
Municipais, como subsidio de elaboragdo dos Documentos de Formaliza¢do de Demanda —
DFD, os valores prévios das dotagdes de cada acdo orcamentdria em relagdo as contratacdes
para o exercicio a que se refere.

II - Em até 90 dias da data do envio do projeto de lei de diretrizes orcamentdrias do ano
de elaboracdo do PCA, os setores requisitantes ou técnicos deverdo incluir, no sistema
adotado pelo Municipio, as contratagdes que pretende realizar ou renovar no exercicio
subsequente, na forma do artigo 105 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
encaminhar ao setror de contratagdes por meio da DFD — Documento de Formalizacdo de
Demanda, devidamente aprovado pelo Diretor Municipal da Pasta.

III — Em até 60 dias da data do envio do projeto de lei de diretrizes orcamentarias do
ano de elaboracdo do PCA, o setor de contratacdes deverd analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos, e, se de acordo, consolidar e enviar o
Plano consolidado para aprovag@o da autoridade competente ou a quem este delegar.

Secio V
Da Consolidacdo das Demandas e Elaboracdo do PCA

Art. 33 O setor de contratacdes deverd analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes ou técnicos, promovendo diligéncias necessarias para:

I - agregacdo, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza visando a
racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de escala;

II — adequacdo e consolida¢ao do Plano de Contratagdes Anual;

III — constru¢ao do calenddrio de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
considerando a data desejada e a disponibilidade da forga de trabalho na instru¢do dos autos
de contratac@o;
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IV — definicdo da data estimada para inicio do processo de contratacdo considerando o
temo necessdrio para o procedimento, a data desejada para a contratagio e a disponibilidade
da forga de trabalho na instrugdo dos autos de contratagdo;

§ 1° Sempre que pertinente, os DFD’s deverdo ser encaminhados, previamente dos
setores requisitantes para os setores técnicos, que promoverdo a andlise das demandas e
agregacdo de valor, observando-se os principios da padronizacdo e da economicidade.

§ 2° A definicdio dos setores requisitantes e técnicos, se couber, deverd constar de ato do
orgao.

Secio VI
Da Aprovagdo do Plano de Contratagdo Anual

Art. 34. Em até trinta dias da data do envio da Lei de Diretrizes Or¢amentdrias
do ano de elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual, a autoridade competente deverd
aprovar o Plano por meio do Sistema PGC ou outro que adotar, sendo
disponibilizado automaticamente, na forma do art. 35 deste Decreto.

§ 1° A autoridade competente poderd reprovar o Plano de Contratacdes Anual ou,
se necessdrio, devolvé-lo para o setor de contratagdes realizar adequagdes observada a
data limite definida no caput.

§ 2° Apos a aprovacdo pela autoridade competente o PCA serd disponibilizado ao
Setor de Planejamento para elaboragdo das pecas or¢amentarias, podendo ser
devolvido ao setor de contratagdes em caso de necessarios ajustes orcamentarios.

Secio VII
Da Divulgacao

Art. 35 Os Planos Anuais de Contratagdes serdo disponibilizados no site do
6rgdo ou entidade e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

Pardgrafo unico. O Poder Executivo devera disponibilizar, por meios eletronicos,
o endereco de acesso aos seus respectivos Planos de Contratagdes Anuais no Painel
de Compras no PNCP.

Secao VIII
Da Revisao e do Redimensionamento

Art. 36 O Plano Anual de Contratacdes podera ser alterado para inclusdo ou
redimensionamento dos itens.
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§ 1° Durante a sua execugdo, o Plano de Contratagdes Anual somente podera ser
alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da necessidade da
contratagdo e posterior aprovagdo da autoridade competente.

§ 2° A divulgagdo das alteracdes acontecerd nos mesmos sitios de divulgacdo da
divulgagdo original do PCA.

Secao IX
Da Execugdo do Plano de Contratagdo Anual

Art. 37 Na execugdo do Plano de Contratacdes Anual, o setor de contratagcdes
devera observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

§ 1° As demandas que ndo constarem do Plano de Contratacdes Anual ensejardo a
sua revisao, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 36 deste Decreto.

§ 2° Nido serd necessdrio incluir no Plano de Contratacdes Anual os casos
supervenientes:

I — de contratacdes com valor inferior a 15% (quinze por cento) dos valores de que
tratam os inciso I e I do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021;

IT — de contratagoes referentes a servicos de manutencdo de veiculos automotores de
propriedade do orgdo, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7°, do artigo 75 da
Lei n® 14.133/2021;

III - as hipéteses previstas nos incisos VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de2021;

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que tratao
§ 2° do art. 95 da Lein® 14.133, de 2021, se previstas em legislacdo especifica.

§ 3° Os casos supervenientes de contratacdo previstos nos incisos do § 1° deste
artigo poderdo ser incluidos no Plano de Contratagdes Anual depois de
autorizados pela autoridade competente.

Art. 38 As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual deverdo ser
encaminhadas ao setor de contratacdes com a antecedéncia necessdria para o
cumprimento da data desejada de que trata o inciso V do art. 31 deste Decreto, acompanhadas
da devida instrugdo processual.

Art. 39 A partir de julho do ano de execucdo do Plano de Contratagdes Anual,
os setores de contratacdo deverdo elaborar relatérios de riscos referentes a provavel
ndo efetivacio de contratacdo de itens do Plano até o término do exercicio,
podendo utilizar-se do método disposto em Caderno de Logistica elaborado pela Secretaria
de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
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Ministério da Economia.

Pardgrafo tnico. O relatério de gestdo de riscos terd periodicidade bimestral, e
serd encaminhado a autoridade competente, que promoverd agdes de correcdo
pertinentes.

CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO

Art. 40 O Municipio de Arapua podera elaborar catdlogo eletronico de padronizacdo de
compras, servicos e obras, ou, nos termos do artigo 19, inciso 1I, da Lei n° 14.133, de 2021,
adotar o Catdlogo Eletronico da Unldo, instituido pela Portaria SEGES/ME n°® 938, de 2 de
fevereiro de 2022.

CAPITULO VI
DO ENQUADRAMENTO DE BENS DE CONSUMO

Secdo I
Defini¢des de Bem de Consumo de Luxo

Art. 41 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se bem de luxo o bem de
consumo com qualidade, estética, preco ou imagem de marca superiores aos convencionais,
identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacdo: que existe para exibido e alardeado;
b) opuléncia: que se impde pela grandiosidade, beleza e fartura além do necessario;

c¢) supérfluo: que tem elementos excessivos e ndo funcionais, ultrapassando a
necessidade usual quanto as suas caracteristicas; e/ou

d) requinte: que possui processo de produgdo mais qualificado e elaborado em relacdo
aos convencionais.

Secao 11
Da Classificacdo de Bens

Art. 42 O ente publico considerard no enquadramento do bem de consumo como de
luxo, conforme conceituado no artigo anterior:

I - relatividade econdmica: varidveis econdmicas que incidem sobre o pre¢o do bem,
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principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

I - relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadolégicas do bem de consumo
ao longo do tempo, em fungdo de aspectos como:

a) evolucdo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteracdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificacdes no processo de suprimento logistico.

§ 1° Ndo serd enquadrado como bem de consumo de luxo aquele que, mesmo
considerado na defini¢do do art. 41:

I - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao pre¢o do bem de qualidade comum
de mesma natureza; ou

II - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgao
ou da entidade.

§ 2° O bem ndo enquadrado como de luxo, para os fins deste Decreto, serd enquadrado
como bem de consumo comum.

Secao 111
Vedagdo a Aquisi¢do de Bens de Luxo

Art. 43 E vedada a aquisi¢do de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos
termos do disposto neste Decreto.

Pardgrafo Unico — O servidor piblico responsével pela contratagdo, quando identificar
que se trata de bem de consumo de luxo, nos termos deste Decreto, devolverd o instrumento
que o descreve ao Requisitante para supressdo, substituicdo ou justificativa dos bens
demandados.

CAPITULO VII
DO PROCEDIMENTO DE PESQUISA DE PRECOS

Secao I
Do Valor Estimado

Art. 44. A defini¢ao do valor estimado para a contrataco, inclusive de obras e servigos
de engenharia, seguird as regras do procedimento administrativo da realizagdo de pesquisa de
precos constantes neste capitulo.

§ 1° No caso de itens de tecnologia da informagao e comunicacdo poderdo ser adotados,
para a estimativa de precos, os pregos constantes nos Catalogos de Solugdo de Tecnologia da
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Informacdo e Comunicagdo (TIC) com condigdes padronizadas, publicados pela Unido, salvo
se a pesquisa de precos realizada resultar em valor inferior.

§ 2° No caso de servigos com dedicagdo preponderante ou exclusiva de mdo de obra
serd elaborada Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, cujos valores decorrentes de custos
de mercado devem ser estimados nos termos deste capitulo e os demais custos observardo o
disposto em Convengdo Coletiva, Acordo ou Dissidio Coletivo, observada a legislacdo
trabalhista.

§ 3° Todo ato ou documento, produzido ou solicitado, deverd compor a instrugdo do
processo da pesquisa de precos.

Secdo II
Da Pesquisa de Pregos para a Aquisi¢do de Bens e Contratagcaode Servicos em Geral

Art. 45 Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem
do bem ou execugdo do servico, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e
modelos, quando for o caso, observada a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execugdo do objeto.

Pardgrafo tinico — A pesquisa de precos poderd ser elaborada pela comissdo responsavel
pela elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia, ou por servidores
devidamente designados pela autoridade competente para esse fim.

I — Na hipétese de solicitacdo de orcamento por servidor designado, deve-se constar
formalmente o pedido e serd respeitada a ordem de chegada, sendo excetuados aqueles
caracterizados como urgentes, com pedido devidamente fundamentado.

Secao III
Parametros para Pesquisa de Precos para a Aquisi¢do de Bens e Contratagdo deServigos
em Geral

Art. 46 A pesquisa de preco para fins de determinacdo do preco estimado, em processo
licitatério e na contratagdo direta, para a aquisicdo de bens e contrata¢do de servicos em geral
terd prazo de validade de 6 (seis) meses e serd realizada mediante a utilizagao dos seguintes
parametros, de forma combinada ou néo:

I - composi¢do de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como painel de pregos, banco de pregos ou banco de precos
em satde, observado o indice de atualizag@o de precos correspondente;

IT - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou
concluidasno periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualiza¢do de pregoscorrespondente;
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III- dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal, de sitios eletronicos especializadosou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo
de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgag¢do do instrumento convocatdrio,
contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicita¢do formal
de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do
edital, conforme regulamento a ser instituido pela Unido.

§ 1° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I a III, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Qualquer que seja o pardmetro utilizado, deve ser comprovado por juntada aos
autos de documentos comprobatdrios, ainda que se trate de manifestacdo de desinteresse de
ofertar cotag@o.

§ 3° O servidor publico que realizar a pesquisa de precos responsabiliza-se
funcionalmente pela informacdo produzida nesta etapa, devendo atengdo aos riscos de
or¢amentos incompativeis aos padrdes de mercado e que podem culminar com aquisi¢des nao
vantajosas.

§ 4° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do
inciso IV deste artigo, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;

II - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descri¢do do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

¢) endereco e telefone de contato;
d) data de emissao;
e) indicacdo dos aplicativos de conversa oficial da empresa pesquisada;

III - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relacdo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso
IV do caput.

Art. 47 Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida neste
Decreto, o contratado deverd comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade
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com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos da mesma natureza, por meio de
apresentacdo de notas fiscais, contratos, empenhos, extratos contratuais ou outros documentos
equivalentes, firmados com outros contratantes, piblicos ou privados, emitidos no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data da pesquisade precos, ou por outro meio idoneo.

Secao IV
Da Metodologia da Pesquisa de Precos

Art. 48 Serdo utilizados, como métodos para obtengao do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que
trata o art. 46, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 3° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variac@o entre os valores apresentados.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e
aprovado pela autoridade competente.

§ 5° Quando o contrato contemplar matriz de riscos, o preco estimado da contratag@o
podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e com os riscos
atribuidos ao contratado, de acordo com a metodologia a ser predefinida pelo 6rgdo ou
entidade.

Art. 49 A pesquisa de pregos serd elaborada em formuldrio préprio, que conterd, no
minimo:

I - descri¢cdo do objeto a ser contratado;

II - caracterizacdo das fontes consultadas;

III - série de precos coletados;

IV - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

V - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;
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VI - meméria de cdlculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte; VII -
data, identificag@o e assinatura do servidor responsével.

Secao V
Da Elaboracdo do Or¢amento de Referéncia de Obras e Servigos de Engenharia

Art. 50 O valor estimado em processo licitatério para a contratagdo de obras e servigos
de engenharia, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de
referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd definido por meio da utilizagdo de
parametros na seguinte ordem:

I - o custo global de referéncia de obras e servigos de engenharia, exceto os servigcos e
obras de infraestrutura de transporte, serd obtido a partir das composi¢cdes dos custos unitarios
previstas no projeto que integra o edital de licitacdo, menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes nos custos unitdrios de referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos
e Indices da Construgéio Civil — Sinapi, excetuados os itens caracterizados como montagem
industrial ou que ndo possam ser considerados como de construcio civil;

II - o custo global de referéncia dos servicos e obras de infraestrutura de transportes
serd obtido a partir das composi¢des dos custos unitdrios previstas no projeto que integra o
edital de licitacdo, menores ou iguais aos seus correspondentes nos custos unitdrios de
referéncia do Sistema de Custos Referenciais de Obras — Sicro, excetuados os itens
caracterizados como montagem industrial ou que ndo possam ser considerados como de
infraestrutura de transportes;

III- utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

IV - contrata¢des similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de
atualizac@o de pregos correspondente.

Art. 51 O preco global de referéncia serd o resultante do custo global de referéncia
acrescido do valor correspondente ao BDI, que devera evidenciar, em sua composi¢io, os
custos indicados pelo Acérddo TCU n° 2622/2013 - Plenrio.'?

§ 1° Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento do objeto da

! Disponivel em: https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-
completo/Acord%25C3%25A30%25202622%252F2013/%2520/DTRELEV ANCIA %2520d
esc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0/%2520 — acesso em 31 de marco de
2023.
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licitacdo, nos termos da legislacio em vigor, os itens de fornecimento de materiais e
equipamentos de natureza especifica que possam ser fornecidos por empresas com
especialidades préprias e diversas, e que representem percentual significativo do prego global
da obra, devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relagdo a taxa aplicdvel aos
demais itens.

§ 2° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o
contratado ndo atue como intermedidrio entre o fabricante e a Administracdo Publica ou que
tenham projetos, fabricacdo e logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados como itens de
fabricacdo regular e continua nos mercados nacional ou internacional, o BDI poderad ser
calculado e justificado com base na complexidade da aquisicdo, em excecdo a regra prevista
no § 1°.

Art. 52 A anotag@o de responsabilidade técnica pelas planilhas orcamentérias devera
constar do projeto que integrar o edital de licitacdo, inclusive de suas eventuais alteracdes.

Art. 53 Os critérios de aceitabilidade de precos deverdo constar do edital de licitagdo
para contratagdo de obras e servicos de engenharia.

Seciao VI
Da Formagao dos Precos das Propostas e Celebracdo de Aditivosem Obras e Servigos de
Engenharia

Art. 54 Em caso de adocdo dos regimes de empreitada por preco global e de empreitada
integral, dever@o ser observadas as seguintes disposicdes para formagao e aceitabilidade dos
pregos:

I- na formagdo do preco que constard das propostas dos licitantes, poderdo ser
utilizados custos unitdrios diferentes daqueles obtidos a partir dos sistemas de custos de
referéncia previstos neste Decreto, desde que o preco global or¢ado e o de cada umadas etapas
previstas no cronograma fisico-financeiro do contrato fiquem iguais ou abaixo dos pregos de
referé€ncia obtidos pela Administragdo, assegurado aos 6rgéos de controle o acesso irrestrito a
essas informacdes; e

Il - deverd constar do edital e do contrato cldusula expressa de concordancia do
contratado com a adequacdo do projeto que integrar o edital de licitacdo e as alteracdes
contratuais sob alegacdo de falhas ou omissdes em qualquer das pegas, orcamentos, plantas,
especificagdes, memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto naopoderao ultrapassar,
no seu conjunto, dez por cento do valor total do contrato, computando-se esse percentual para
verificagdo do limite previsto no art. 125 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 55 A diferenca percentual entre o valor global do contrato e o preco global de
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referéncia ndo poderd ser reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que
modifiquem a planilha orcamentdria.

§ 1° Em caso de adocdo dos regimes de empreitada por preco unitdrio e tarefa, a
diferenca a que se refere o caput poderd ser reduzida para a preservagdo do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato em casos excepcionais e justificados, desde que os custos
unitdrios dos aditivos contratuais ndo excedam os custos unitdrios do sistema de referéncia
utilizado na forma deste Decreto, assegurada a manuten¢do da vantagem da proposta
vencedora ante a da segunda colocada na licitago.

§ 2° A formagdo do preco dos aditivos contratuais contard com orcamento especifico
detalhado em planilhas elaboradas pelo 6rgdo ou entidade responsavel pela licitagao,
observado o disposto no caput deste artigo e mantidos os limites do previsto no art. 125da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

Secédo VII
Orcamento Sigiloso

Art. 56 Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessdrias para a elaborac@o das propostas.

§ 1° O or¢amento sigiloso devera ser divulgado apés a negociagcdo com o vencedor do
certame.

§ 2° O cardter sigiloso do orcamento estimado para a contratagdo ndo prevalecerd paraos
orgaos de controle interno e externo.

§ 3° Nas hipédteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o
valor estimado ou o valor de referéncia para aplicacdo do desconto constara obrigatoriamente
do edital de licitac@o.

CAPITULO VIII
DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

Secao I
Diretrizes Gerais

Art. 57 O Estudo Técnico Preliminar (ETP) devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a melhor solu¢do, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica,
socioecondmica e ambiental da contratag@o.

Pardgrafo Unico - O ETP podera ser elaborado em sistema digital.
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Art. 58 O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com o Plano
Diretor de Logistica Sustentdvel, além de outros instrumentos de planejamento da
Administragdo.

Art. 59 O ETP serd elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacdo, observado o
disposto no art. 5° deste Decreto.

Paragrafo Unico — Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

Secio II
Contetido

Art. 60 Com base no Plano de Contratacdes Anual, deverdo ser registrados no ETP os
seguintes elementos:

I - descri¢do da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse ptblico;

IT - descricdo dos requisitos da contratacdo necessdrios e suficientes a escolha da
solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentacdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

III- levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar, podendo, entre
outras opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgdos e entidades publicas,
bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam
as necessidades da Administrag@o;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica,
para coleta de contribuigdes; e

c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de cada opg¢do para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular.

IV- descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;



Assinado digitalmente por: MUNICIPIO DE ARAPUA:01612388000144
PUBLICAGAO DO ORGAO OFICIAL
Data da assinatura: 04/04/2023 as 22:30:00

DIARIO OFICIAL ELETRONICO =
MUNICIPIO DE ARAPUA- PR

Em Conformidade com a Lei Municipal n2 752, de 23 de margo de 2.021 e o DECRETO N2 081/2021
Rua Presidente Café Filho, 1410 - CEP - 86884-000 - Arapua - PR
E-mail: prefeituradearapua@gmail.com
Telefone: (43) 3444-1230 / 3444-1260
CNPJ N°. 01.612.388/0001-44

Arapua, Terca , i Edicao N2: 519

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA

Estado do Parana.

VI- estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdoda licitagdo;

VII - justificativas para o parcelamento ou nio da solugdo;
VIII- contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual, de modoa
indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do érgao ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI- providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragdao do
contrato, tais como adapta¢des no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtengdo
de licengas, outorgas ou autorizacdes, capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestdo contratual;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicével; e

XIII- posicionamento conclusivo sobre a adequac@o da contratagdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VII e
XII do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as
devidas justificativas.

§ 2° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso III, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participacdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecug¢ao dos
objetivos de uma contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021, em detrimento
de modelagem de contratag@o centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 61. Durante a elaboracido do ETP deverdo ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizagdo de médo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execug@o, conservagdo e operagdo do bem, servico ou obra, desde que
nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n° 14.133, de 2021;

I - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacdo direta, que os
servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de
técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia
compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n° 14.133, de
2021;e

III- as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
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semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagdes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com
base, inclusive, no relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lein® 14.133, de 2021.

Art. 62 Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica
das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos
fins pretendidos pela Administracdo, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica
e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133,de 2021.

Art. 63 Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo
nostermos da Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Secao 111
Excegdes a elaboragido do ETP

Art. 64 A elaboracdo do ETP:

I - € facultada nas hipéteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90
dalein® 14.133, de 2021; e

Il - € dispensada na hipétese do inciso III do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e nos
casosde prorrogacgdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Secao IV
Contratagdes de obras e servigos comuns de engenharia

Art. 65 Quando da elaboragdo do ETP para a contratagdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto bdsico, dispensada a elaboracdo de projetos, conforme
disposto no § 3° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IX
DO TERMO DE REFERENCIA

Secao I
Da elaboracio e Divulgacdo do Termo de Referéncia

Art. 66. O Termo de Referéncia (TR), a partir dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP),
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seelaborados, definird o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de
contratagdes no prazo definido no calenddrio de contratagdo de que trata o art. 33, deste
Decreto.

§ 1 ° Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial os arts. 68 e 71.

§ 2° O TR serd utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a andlise e
avaliacdo da conformidade da proposta, em relac@o ao licitante provisoriamente vencedor.

§ 3° O TR podera ser elaborado em Sistema TR Digital.

Art. 67 O TR deverd estar alinhado com o Plano de Contrata¢cdes Anual e com o Plano
Diretor de Logistica Sustentavel, além de outros instrumentos de planejamento da
Administragao.

Art. 68 O TR serd elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagio.

Art. 69 O TR deverd ser divulgado na mesma data de divulgac@o do edital ou do aviso
de contratacdo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como anexo, sem
necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

Secdo II
Contetido

Art. 70 Deverio ser registrados no TR os seguintes parimetros e elementos descritivos:

I - definicao do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de
sua prorrogacao;

b) a especificacio do bem ou do servico, preferencialmente conforme catdlogo
eletrdnico de padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga;

¢) a indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condigdes de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

II - fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;
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III - descrig¢@o da solug@o como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacdo;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI- modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII- forma e critérios de sele¢do do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento
de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021, sempre
que a avaliagdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem oS
requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao;

IX- estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitdrios
referenciais, das memorias de cédlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos célculos, que devem
constar de documento separado e classificado; e

X - adequacdo orcamentdria, quando ndo se tratar de sistema de registro de pregos.
§ 1° Na hipétese de o processo de contratagdo ndo dispor de estudo técnico preliminar:

I — a fundamentagdo da contratacdo, conforme disposto no inciso II do caput, consistira
em justificativa de mérito para a contratagdo e do quantitativo pleiteado;

II — o TR devera apresentar demonstrativo da previsao da contratagcdo no Plano de
Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento do 6rgdo ou entidade.

§ 2° Poderdo ser elaborados modelos de TR instituidos pelo setor de contratacdes, com
auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico, que conterdo os elementos previstos no caput
e deverdo ser utilizados pelos 6rgdos e entidades.

§ 3° A ndo utilizagdo dos modelos de que trata o § 2°, deverd ser justificada por escritoe
anexada ao respectivo processo de contratacdo, em atengdo ao § 2° do art. 19 da Lei n°
14.133, de 2021.

Art. 71 Ao final da elaboragdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Secao 111
Excecdes a elaboracao do TR
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Art. 72 A elaboragdo do TR € dispensada na hipdtese dos incisos III e VIII do art. 75 da
Lein°® 14.133, de 2021, e nas adesdes a atas de registro de pregos.

Pardgrafo tnico. Nas adesdes a atas de registro de pregos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar deverd conter as informagdes que bem caracterizam a contratacdo, tais
como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagé@o do servigo.

CAPITULO X i
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DAS CONTRATACOES

Secdo I
Das Fases do Processo das Contratagdes

Art. 73 O processo administrativo de contratagdo se inicia no setor requisitante, o qual
verificard, antes de encaminhar a requisi¢do, a disponibilidade do item no almoxarifado
municipal, ou a existéncia de contratagio, pelo Municipio, vigente para o item ou servigo.

Pardgrafo tnico. Na auséncia do item no almoxarifado municipal ou na inexisténcia de
contratagdo vigente, e apds verificar se o objeto a ser requisitado consta do Plano de
Contratagdes Anual, caberd ao setor requisitante o preenchimento do documento de
formalizagdo de demanda para deflagracdo do processo de contratac@o.

Art. 74 O processo de licitagdo observara as fases previstas no art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021.

§ 1° A fase de habilitacdo poderd anteceder as fases de apresentacido de propostas e
lances e de julgamento, mediante ato motivado da autoridade competente, com explicitagdo
dos beneficios decorrentes, desde que expressamente previsto no edital de licitacdo e
observados os seguintes requisitos, nesta ordem:

I - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacdo e as
propostascom o preco ou o maior desconto, observado o seguinte:

a) a documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, desde que previsto no edital de licitacdo, poderd ser substituida pelo
registro cadastral no Sicaf ou no cadastro do Municipio de Arapua.

b) os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf ou
no cadastro do Municipio de Arapua serdo enviados por meio do sistema, quando solicitado
pelo agente de contratacdo, ou comissio de contratacdo quando o substituir, até aconclusao da
fase de habilitag@o.

Il - o agente de contratacdo ou comissdo de contratacdo, quando o substituir, na
abertura da sessdo publica, deverd informar no sistema o prazo para a verificagdo dos
documentosde habilita¢do, a que se refere o inciso I, e a data e o hordrio para manifestacdo da
intencéode recorrer do resultado da habilitacdo.
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III- serdo verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes, exceto os
relativos a regularidade fiscal, que serdo exigidos somente em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do inciso
IIT do art. 63 da Lein® 14.133, de 2021.

IV - serdio convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§ 2° Eventual postergagdo do prazo a que se refere o inciso Il do § 1° deve ser comunicada
tempestivamente via sistema, de forma a ndo cercear o direito de recorrer do licitante.

§ 3° Na adog@o da modalidade de licitagdo didlogo competitivo, serdo observadas as fases
proprias desta modalidade, nos termos do art. 32 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Tratando-se de processo de contratacdo direta, a selecdo do fornecedor seguirad a
fase simplificada constante do art. 72 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, bem como as
disposi¢des constantes deste Decreto.

Secdo II
Da Fase Preparatéria

Art. 75 A fase preparatéria se inicia com a elaborac@o, pelo requisitante, dos seguintes
documentos de instru¢io do processo:

I - documento de formalizagdo da demanda;

II - estudos técnicos preliminares;

III - termo de referéncia ou projeto basico e projeto executivo, conforme o caso;
IV - andlise de riscos;

V - pareceres técnicos, se for o caso;

VI - manifestacdo sobre a existéncia de recursos orcamentarios; e

VII - no caso de despesa obrigatdria de carater continuado:

a) estimativa do impacto or¢amentério-financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes; e

b) declara¢do do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagdo orcamentdriae
financeira com a lei or¢camentdria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei
de diretrizes orcamentdrias.

§ 1° Os estudos técnicos preliminares, além de observar as disposicdes da lei n° 14.133,
de 2021, deverdo ser elaborados de acordo com o disposto no Capitulo VIII deste Decreto;

§ 2° O termo de referéncia além de observar as disposi¢des da lei n° 14.133, de 2021,
devera ser elaborado de acordo com o disposto no Capitulo IX deste Decreto;

Art. 76 Os documentos de instru¢io do processo serdo encaminhados para a autoridade
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competente para aprovagao.

Pardgrafo tnico. Apds a manifestagdo da autoridade superior, o processo serd enviado
ao Setor de Contratagdes, ao qual compete definir a modalidade de licitagdo ou se € o caso de
contratagdo direta, com o apoio da drea técnica e do 6rgdo de assessoramento juridico, se
necessario.

Art. 77 Definida a modalidade de licitacdo, caberd ao Setor de Contratagdes a
elaboracdo do edital de licitacdo e da minuta de contrato, quando necessaria.

Art. 78 Apés a elaboragdo do edital e minuta de contrato, o processo licitatorio seguira
ao 6rgao de assessoramento juridico para emissao de parecer juridico.

Art. 79 A fase preparatdria é encerrada pela autoridade competente que determinara a
divulgac@o do edital de licitagdo pelo Setor de Contrata¢des.

Secao 111
Da Selecdo do Contratado

Art. 80 A selecdo do contratado serd realizada pelas modalidades de licitagdo e critérios
de julgamento previstos no edital, apds o transcurso do prazo de sua divulgacdo,observado o
disposto nos arts. 55 a 58 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 81 O agente de contratagdo, ou a Comissdo de Contratacdo, responsavel pela fase
de selecdo do contratado, de acordo com os critérios estabelecidos em edital, efetuara o
julgamento da proposta objetivando o resultado mais vantajoso para Administragao, devendo
realizar a negocia¢do com o licitante mais bem classificado, observado o procedimento do art.
127, deste Decreto.

Art. 82 Ap6s a fase de julgamento das propostas, caberd ao agente de contratagdo, ou a
comissdo de contratacdo, a verificagdo do cumprimento dos requisitos de habilitagdo da
licitante vencedora, observadas as disposi¢des do edital.

Secao IV
Da Fase Recursal

Art. 83 O licitante habilitado ou o inabilitado, bem como o licitante que teve sua
proposta desclassificada, poderd manifestar sua inten¢fo recursal imediatamente, sob pena de
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preclusdo, podendo apresentar suas razdes recursais dentro do prazo de trés dias dteis,
contados da data de intimagdo da decisdo ou de lavratura da ata.

§ 1° O julgamento dos eventuais recursos serd efetuado em fase dnica, nos termos do
art. 165 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° Quando o agente de contratacdo, ou a comissdo de contratacdo, se o substituir, ndose
retratarem da decisdo adotada no prazo de 3 (tr€s) dias tteis, antes de findo este prazo,
deverdo encaminhar o processo a autoridade superior, devidamente instruido com a indicagdo
dos motivos de sua decisdo.

Secdo V
Da homologacgao e adjudicagdo

Art. 84 Encerrada a fase de habilitagdo e julgamento dos eventuais recursos, 0 processo
de licitagdo serd remetido a autoridade superior, para decisdo quanto a adjudicacdo doobjeto
ao licitante vencedor e homologacdo da licitagcdo, observado o disposto no art. 71, da lei n°
14.133, de 2021.

Art. 85 Apé6s a adjudicagdo e a homologacdo da licitagdo, caberd ao Setor de
Contratagdes a elaboracdo do contrato, colheita de assinaturas e a consequente divulgacdo no
PNCP e demais 6rgdos de publicag@o dos atos oficiais.

CAPITULO XI
DAS MODALIDADES DE LICITACAO

Secdo I
Do Pregao

Art. 86. O pregdo ¢ a modalidade de licitacdo para a contrataciio de objeto que possua
padrdes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado, seguindo as fases e sequéncia doart. 17 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, cujo critério de julgamento podera ser:

I - menor preco;

II - maior desconto.

§ 1° O pregdo ndo se aplica as contratacdes de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, as obras e aos servigos especiais.

§ 2° Compete ao agente ou setor técnico da Administracdo declarar que o objeto
licitatério € de natureza comum para efeito de utilizagdo da modalidade pregao, e definir se o
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objeto corresponde a obra ou servico de engenharia.

§ 3° E atribuicdo do 6rgdo juridico a andlise do devido enquadramento da modalidade
licitatdria aplicdvel.

Secdo 11
Da Concorréncia

Art. 87 Concorréncia é a modalidade de licitacdo para contratagdo de bens e servigos
especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, seguindo as fases e
sequéncia do art. 17 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, cujo critério de julgamento poderd ser:

I - menor preco;

II - melhor técnica ou contetdo artistico;
I - técnica e preco;

IV - maior retorno econdmico;

V - maior desconto;

§ 1° Os servicos comuns de engenharia deverdo ser licitados pela modalidade
concorréncia nos casos em que os critérios de julgamento niio sejam menor preco ou maior
desconto.

§ 2° A licitacdo deverd ser realizada pela modalidade concorréncia no caso de
contratacdo de obras.

§ 3° Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins
pretendidos pela Administragdo, deverd ser escolhido o critério de julgamento de técnica e
preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Secao 11T
Do Concurso

Art. 88 Concurso € a modalidade de licitag@o para escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, cujo critério de julgamento serd o de melhor técnica ou conteudo artistico,e para
concessao de prémio ou remuneragio ao vencedor.

Art. 89 O concurso observard as regras e condigdes previstas em edital, que indicara:
I - a qualificacdo exigida dos participantes;
II - definir o niimero de etapas e o nivel de desenvolvimento das propostas;

IIT - prever a obrigatoriedade do anonimato dos concorrentes para concursos em uma
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etapa e, nos casos de concursos com mais de uma etapa, seja preferencialmente garantido o
anonimato;

IV - as diretrizes e formas de apresentagdo do trabalho;

V - no caso de concurso para a contratacdo de projetos exigir, preferencialmente, a
adogdo preferencial da Modelagem da Informacdo da Constru¢do (Building Information
Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais avangados que
venham a substitui-la, para entrega dos projetos a serem contratados.

VI - as condigdes de realizacio e o prémio ou remuneracdo a ser concedida ao vencedor;e

VII - que o vencedor do concurso possa ser contratado para a elaboragcdo do
anteprojeto, projeto bdsico e/ou projeto executivo, podendo subcontratar os projetos
complementares desde que os subcontratados possuam a qualificagdo técnica minima exigida
no instrumento convocatério. |

Paragrafo tnico. Nos concursos destinados a elaboracdo de projeto, o vencedor devera
ceder a Administracdo Publica, nos termos do art. 93 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,todos
os direitos patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua execugdo conforme juizo de
conveniéncia e oportunidade das autoridades competentes.

Secdo IV
Do Leilao

Art. 90 Leilao é a modalidade de licitagdo para alienacdo de bens iméveis ou de bens
moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance, observado o
disposto no art. 31, da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 91 Na realizagdo do leildo serdo observados os seguintes procedimentos
operacionais:

I - realizagdo de avaliacdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com
base nos seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos para
arrematacao;

II - designagdo de um Agente de Contratacdio para atuar como leiloeiro, o qual contard
com o auxilio de Equipe de Apoio ou, alternativamente, contratacdo de um leiloeiro oficial
para conduzir o certame;

III- elaboracdo do edital de abertura da licitacdo contendo informagdes sobre a
descri¢do dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagdo, forma e prazo para
pagamento dos bens arrematados e condigdes para participacao;

IV - realizacdo da sessdo publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados
os vencedores dos lotes licitados.

§ 1° O edital ndo deverd exigir a comprovagdo de requisitos de habilitagdo por parte dos
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licitantes.

§ 2° A sessdo publica devera ser realizada preferencialmente de forma eletronica, por
meio de plataforma que assegure a integridade dos dados e informagdes e a confiabilidade dos
atos nela praticados.

§ 3° A realizagdo do leildo por agente de contratacdo é preferencial, devendo ser
justificada a opcdo pela contratacdo de leiloeiro oficial no procedimento interno da licitaco.

Art. 92 Os bens e direitos arrematados serdo pagos, preferencialmente, a vista,
admitindo-se o pagamento mediante entrada em percentual ndo inferior a vinte por cento, e o
restante no prazo e forma estabelecidos em edital.

§ 1° No caso de pagamento parcelado, o bem sera entregue apds o pagamento integral,
salvo prestacdo de garantia sobre o valor total remanescente.

§ 2° O valor recolhido a Administragdo ndo sera devolvido.

§ 3° O instrumento convocatdrio estabelecerd as condi¢cdes para a entrega do bem ao
arrematante.

Seciao V
Do Dialogo Competitivo

Art. 93 Dialogo competitivo é a modalidade de licitagdo para contratagdo de obras,
servicos e compras em que a Administracdo Publica realiza didlogos com licitantes
previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma ou
mais alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os licitantes apresentar
proposta final apds o encerramento dos didlogos.

Art. 94 O didlogo competitivo observard as regras e condi¢des previstas em edital, que
indicard:

I - a qualificac@o exigida dos participantes;
II - as diretrizes e formas de apresentagdo do trabalho;

III- as condi¢des de realizacdo e a remunerag@o a ser concedida aquele ou aqueles que
apresentarem a melhor ou melhores solugdes;

IV - o niimero minimo de interessados a ser observado pela Administracio para que hajao
didlogo.

§ 1° A habilitagdo dos licitantes deverd ocorrer antes da fase do didlogo.

§ 2° Para o estabelecimento do nimero minimo de que trata o inciso IV do caput deste
artigo, os critérios de selec@o e de classificacdo devem obedecer a um padrio objetivo.
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Art. 95 O procedimento do didlogo competitivo observard as seguintes fases, em
sequéncia:

I - qualificagdo;
II - didlogo;
III - apresentagdo e julgamento das propostas.

§ 1° Nas fases da qualificacdo dos candidatos interessados em participar do didlogo e
julgamento das propostas, as decisdes tomadas pela Administragdo devem ocorrer com base
em critérios objetivos.

§ 2° Os licitantes nao habilitados ficam impedidos de participar da fase de didlogo.

§ 3° As fases previstas nos incisos I e III do caput deste artigo nao poderao ser sigilosas
e deverdo ser estabelecidas no instrumento convocatdrio com rigidez e transparéncia.

§ 4° A fase relativa ao inciso III do caput deste artigo € a fase competitiva do certame.

§ 5° O didlogo s6 serd tornado puiblico na fase competitiva.

Art. 96 A fase de qualificacdo inicia-se com a apresentacdo da candidatura dos
interessados em participar da licitacdo.

§ 1° O instrumento convocatério estabelecerd o prazo miximo para as candidaturas.

§ 2° O candidato deverd, na fase de qualificagdo, demonstrar a capacidade de realizar o
objeto da licitacdo, com as informagdes e documentos necessarios, previstos nos arts. 67 e 69
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e no instrumento convocatorio.

Art. 97 Nao ha obice que as propostas iniciais dos licitantes sejam alteradas para se
atingir a solu¢do adequada a necessidade da Administragdo em fung@o do didlogo mantido
com a comissao especial designada pela autoridade adjudicatéria.

Art. 98 Poderdo participar da fase de didlogo os candidatos que forem habilitados que
preencherem os requisitos minimos de qualificacdo estabelecidos no instrumento
convocatorio.

§ 1° Caso haja mais de 3 (trés) candidatos sem atingir o nimero minimo de qualificados,a
comissdo especial poderd decidir pela continuidade do procedimento com o inicio dodidlogo.

§ 2° O instrumento convocatério deverd prever requisitos minimos para que se
estabeleca se a solug@o oferecida pelos candidatos seja aceitavel, sob pena de desqualificagdo
daqueles que oferecerem solu¢des imprdprias para o atendimento das necessidades a serem
atendidas.

§ 3° Serdo desqualificados aqueles que oferecerem solucdes impréprias para o
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atendimento das necessidades a serem atendidas.

§ 4° O edital poderd prever a concessdo de prémio ou remuneracéo ao licitante que tiver
sua solucdo escolhida e adotada pelo licitante vencedor.

§ 5° No caso em que a solucd@o seja o resultado da mescla de mais de uma das solucdes
apresentadas durante o didlogo, o valor da remuneraciio de que trata o § 4° deste artigo devera
ser dividido entre aqueles que apresentaram as solugdes.

§ 6° O edital deverd prever que o licitante autor da solucdo adotada devera ceder todosos
direitos patrimoniais a eles relativos para a Administragcdo Publica, hipétese em que poderdao
ser livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem necessidade de nova
autorizacao de seu autor.

Art. 99 O didlogo serd realizado individualmente com cada um dos candidatos, e a
Administracdo, até o encerramento desta fase, devera garantir o sigilo relativo das solucdes
apresentadas pelos candidatos.

§ 1° A Administragdo podera revelar pontos especificos da solu¢do de um candidato aos
demais somente sob a autorizagdo do proponente.

§ 2° O tratamento aos candidatos deve preservar a isonomia com a igualdade de
tratamento a todos os candidatos, de modo que as informacdes fornecidas ndo confiram
vantagens a nenhum dos candidatos.

Art. 100 A fase do didlogo poderd ser subdividida em subfases, conforme critérios
estabelecidos no instrumento convocatério, de modo que solugdes possam ser eliminadas de
forma gradativa.

Paragrafo tnico. O didlogo serd encerrado quando a comissdo especial designada
concluir que houve uma ou mais solu¢des, ou quando concluir que ndo houve solugdo apta a
atender as necessidades que a Administragio esposou no instrumento convocatorio.

Art. 101 Nio hé 6bice, desde que os respectivos proponentes autorizem, que a solugdo
seja o resultado da mescla de mais de uma das solugdes apresentadas durante o didlogo.

Art. 102 Finalizado o didlogo, a Administra¢do deverd convocar os candidatos para
apresentarem as respectivas propostas.

§ 1° As propostas a que se refere o caput deste artigo serdo julgadas com base nos
critérios previstos no instrumento convocatorio.

§ 2° A fase de julgamento da proposta € restrita aos licitantes habilitados e qualificados
na fase de qualificacdo.

§ 3° No caso de subdivisdo de fase, o instrumento convocatdrio poderd prever que os
candidatos que forem desqualificados na primeira subfase da fase de didlogo, fiquem
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impedidos de participar da fase de julgamento das propostas.

§ 4° Como requisito para a contratagdo, o licitante mais bem classificado devera
apresentar a habilitagd@o fiscal, social e trabalhista, conforme dispde o art. 68 da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.

§ 5° A comiss@o especial, apds encerrada a fase do didlogo e antes da divulgacdo do
edital de convocacdo dos licitantes aptos a participar da fase de julgamento das propostas,
deverd anexar aos autos os registros e as gravacdes em dudio e video realizados durante a
negociagao.

Art. 103 A divulgagcdo do edital deverd ocorrer da mesma forma que se deu a do
instrumento convocatério, e devera ser publicado no PNCP, no Diario Oficial e no sitio
eletronico oficial do Municipio.

Art. 104 Para o julgamento da proposta mais vantajosa na modalidade didlogo
competitivo, deverdo ser adotados os critérios de julgamento técnica e preco, melhor técnica
ou, no caso de se visar um contrato de eficiéncia, o critério de maior retorno econdmico.

Art. 105 Eventuais impugnacdes e recursos relativos ao didlogo competitivo devem ser
apresentados no prazo de 3 (trés) dias tteis, nos termos do art. 165 da Lei Federal n® 14.133,

de 2021.
. ~ CAPITULO XII
DA LICITACAO PELO CRITERIO DE JULGAMENTOPOR MENOR PRECO OU
MAIOR DESCONTO
. Secio I
Ambito de Aplicacio

Art. 106 O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto serd adotado
quando o estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a ponderacdo da qualidade
técnica das propostas que excederem os requisitos minimos das especificacdes nio forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administragao.

Art. 107 O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto serd adotado:
I - na modalidade pregdo, obrigatoriamente;
II - na modalidade concorréncia, observado o art. 108;

IIT - na fase competitiva da modalidade didlogo competitivo, quando for entendido como
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o mais adequado a solucdo identificada na fase de didlogo.

Secio II
Forma de realizagdo

Art. 108 A licitagdo serd realizada a distancia e em sessdo publica, por meio do Sistema
contratado pela Administracdo, disponivel em endereco eletronico na Internet.

§ 1° Deverdao ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico
operacional disponibilizado pelo provedor do Sistema de que trata o caput.

§ 2° O sistema de que trata o caput devera estar integrado a Plataforma +Brasil, nos
termos do Decreto n° 10.035, de 1° de outubro de 2019 e com o Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), conforme o art. §1° do 175 da Lein® 14.133, de 2021.

Secio III
Fases

Art. 109 A realizagdo da licitagdo pelo critério do menor preco ou maior desconto
observard as seguintes fases sucessivas:

I - preparatoria;

II- divulgacao do edital de licitag@o;

III - apresentac@o de propostas e lances;
IV - julgamento;

V - habilitagao;

VI - recursal; e

VII - homologagdo.

Parégrafo Unico - A fase referida no inciso V do caput deste artigo poderd, mediante ato
motivado com explicitacio dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nosincisos
III e IV do caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitagdo e
observados o disposto no art. 74 deste Decreto.

Secao IV
Parametros do critério de julgamento

Art. 110 O critério de julgamento por menor pre¢o ou maior desconto considerard o
menor dispéndio para a Administragdo, atendidos os parametros minimos de qualidade
definidos no edital de licitag@o.
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§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao, utilizagdo, reposicao,
depreciagdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo
ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre queobjetivamente mensuraveis,
conforme critérios previstos no edital, de acordo com o § 1° do art. 34 da Lei n° 14.133, de
2021.

§ 2° O julgamento por maior desconto terd como referéncia o preco global fixado no
edital de licitacdio ou tabela de precos praticada no mercado, e o desconto serd estendido aos
eventuais termos aditivos.

Secao V
Do licitante

Art. 111 Caberad ao licitante interessado em participar da licitagdo, na forma eletronica:

I - credenciar-se previamente no sistema eletrdnico utilizado no certame, que sera
obrigatoriamente indicado no edital;

II - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com o preco
ou o desconto e, na hipdtese de inversdo de fases, os documentos de habilitacdo que ndo
estejam contemplados no Sicaf ou no cadastro do Municipio de Arapud, até a data e hora
marcadas para abertura da sessdo

III - responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo Onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexdo; e

V- comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

Seciao VI
Da fase de divulgacéo do edital

Art. 112 A fase externa da licitagdo, na forma eletronica, serd iniciada com a convocagio
dos interessados por meio da publicacdo do inteiro teor do edital de licitag@o e de seusanexos
no PNCP.

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput, € obrigatdria a publica¢do de extrato do edital
no Didrio Oficial do Municipio, bem como em jornal didrio de grande circulagéo.
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§ 2° A publicidade do edital deverd observar os seguintes prazos minimos para
apresentacdio de propostas e lances, contados a partir do 1° do (til subsequente a data de
divulgagdo do edital de licitagdo no PNCP:

I - 8 (oito) dias tteis, para a aquisi¢do de bens;
II - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, no caso de servigos comuns e de obras e servicos comuns de
engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, no caso de servigos especiais e de obras e servicos
especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias tteis, quando o regime de execugado for de contratagdo integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias tteis, quando o regime de execucdo for o de contratagdo semi-
integrada ou nas hipdteses ndo abrangidas pelas alineas "a", "b" e "c¢" deste inciso;

§ 3° O prazo minimo para apresentagdo de propostas serd de 60 (sessenta) dias uteis na
fase competitiva da modalidade licitatéria didlogo competitivo, em atencdo ao disposto no
inciso VIII do § 1° do art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 113 Eventuais modificagdes no edital de licitacdo implicardo nova divulgacdo na
mesma forma de sua divulgacio inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo comprometer a
formulagdo das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

Art. 114 Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar edital de licitacdo por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o
pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura da sessdo publica, por meio eletrdnico,
na forma prevista no edital de licitag@o.

§ 1° O agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir,
responderd aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagdo no prazo de até trés dias tteis
contado da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame, e poderd requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo
do edital de licitacdo e dos anexos.

§ 2° A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessio medida
excepcional que deverd ser motivada pelo agente de contratacdo ou pela comissdo de
contratacdo, quando o substituir, nos autos do processo de licitacao.

§ 3° Acolhida a impugnacido contra o edital de licitagdo, sera definida e publicada nova
data para realizagdo do certame, observados os prazos minimos para apresentagdo de
propostas e lances, nos termos do art. 114 deste Decreto.

§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo divulgadas no
sitio eletrOnico oficial do 6rgdo ou da entidade promotora da licitagdo e no sistema, dentro do
prazo estabelecido no § 1°, e vinculardo os participantes e a Administraco.
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Secio VII
Apresentacdo da proposta

Art. 115 Ap6s a divulgacdo do edital de licitacio, observados os prazos previstos no art.
114 deste Decreto, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura da sessao publica.

§ 1° Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder as fases referidas nos incisos IIl e IV
do art. 111, deste Decreto, os licitantes encaminhario, na forma e no prazo estabelecidos no
caput, simultaneamente os documentos de habilitacio e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o seguinte:

a) a documentacdo exigida para fins de habilitag@o juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, desde que previsto no edital de licitacdo, poderd ser substituida pelo
registro cadastral no Sicaf ou no cadastro do Municipio de Arapua.

b) os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf ou
no cadastro do Municipio de Arapud serdo enviados por meio do sistema, quando
solicitado pelo agente de contratagdo, ou comissdo de contratagdo quando o substituir, até a
conclusdo da fase de habilitacdo.

§ 2° O licitante declarard, em campo préprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de
outras declaracdes previstas em legislacdo especifica e na Lei n® 14.133, de 2021, o
cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as
exigéncias do edital de licitacdo.

§ 3° A falsidade da declaragdo de que trata o § 2° sujeitard o licitante as sancdes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese do § 1° os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

§ 5° Na etapa de que trata o caput e o § 1° ndo haverd ordem de classificacdo, o que
ocorrerd somente apds os procedimentos da fase de lances.

§ 6° Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de proposta, apds a fase de envio de
lances.

§ 7° Os hordrios estabelecidos no edital de licitacdo, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o hordrio de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro
no sistema eletrdnico e na documentacao relativa ao certame.

Art. 116. Quando do cadastramento da proposta, o licitante poderd parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto final maximo e obedecerd as seguintes
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regras:

I - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

IT - os lances serdo de envio automadtico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 1° O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata o caput
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

I - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; e

Il - percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§ 2° O valor final minimo ou o percentual de desconto final mdximo parametrizado na
forma do caput possuird cardter sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou
entidade promotora da licita¢cdo, podendo ser disponibilizado estrita € permanentemente aos
orgdos de controle externo e interno.

Secdo VIII
Da abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances

Art. 117 A partir do hordario previsto no edital de licitagdo, a sessdo publica sera aberta
automaticamente pelo sistema.

Parégrafo Unico - A verificagdo da conformidade da proposta seré feita exclusivamente
na fase de julgamento, de que trata a Sec¢@o XI deste Capitulo, em relacdo a proposta mais
bem classificada.

Art. 118 Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 1° O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

§ 2° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de descontoao
dltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de
diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto emrelagdo aos lances
intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 3° Observado o § 2° o licitante poderd, uma tnica vez, excluir seu ultimo lance
ofertado, no intervalo de quinze segundos apés o registro no sistema, na hipdtese de lance
inconsistente ou inexequivel.

§ 4° O agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, podera,
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durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance que possa
comprometer, restringir ou frustrar o cardter competitivo do processo licitatério, mediante
comunicacdo eletronica automadtica via sistema.

§ 5° Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata o § 4°, implica a retirada do
licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 6° Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
melhor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

§ 7° O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, e os licitantes, vedada outra
forma de comunicag@o.

§ 8° Na hipétese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de enviode
lances da sess@o publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Secio IX
Modos de disputa

Art. 119 Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

I - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagao;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitacdo; ou

III- fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentacdo de lances puiblicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor
preco ou maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou
inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Quando da opgdo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos I a III do
caput, o edital preverd intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo aolance que
cobrir a melhor oferta.

§ 2° Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:
I - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

Subsecao I
Modo de disputa aberto
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Art. 120. No modo de disputa aberto, a etapa de envio de lances durard dez minutos e,
ap0s isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragdo desta etapa.

§ 1° A prorrogacgdo automadtica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, serd de
is minu 4 sucessivz ue houv vie {
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances intermedidrios.

§ 2° Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1°, a
etapa serd encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
disposto no § 2° do art. 121.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratacao ou a comissao
de contratagdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, poderda admitir o reinicio
da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagdo, paraa definicdo das demais
colocagdes.

§ 4° Ap6s o reinicio previsto no § 3° os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermedidrios.

§ 5° Encerrada a etapa de que trata o § 4°, o sistema ordenard e divulgard os lances
conforme disposto no § 2° do art. 121.

Subsecao 11
Modo de disputa aberto e fechado

Art. 121 No modo de disputa aberto e fechado a etapa de envio de lances terd duracdode
quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhard o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado,
a recepgdo de lances serd automaticamente encerrada.

§ 2° Apés a etapa de que trata o § 1°, o sistema abrird a oportunidade para que o autorda
oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas
subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechadoem até cinco minutos,
que serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 3° No procedimento de que trata o § 2° o licitante poderd optar por manter o seu
dltimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢cdes de que trata o § 2°, o autorda
oferta de valor mais baixo e os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacdo, até o maximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco
minutos, que serd sigiloso até o encerramento do prazo, observado o dispostono § 3°.

§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4°, o sistema ordenard e divulgard
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os lances conforme disposto no § 2° do art. 121.

Subsecao I11
Modo de disputa fechado e aberto

Art. 122 No modo de disputa fechado e aberto, somente serdo classificados
automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma disposta no art. 122
com a apresentacao de lances, o licitante que apresentou a proposta de menor preco ou maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigdes definidas no caput,
poderdo, o autor da melhor proposta, e os licitantes que apresentaram as trés melhores
propostas subsequentes, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na
forma disposta no art. 122.

§ 2° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratacdo ou a comissao
de contratag@o, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio
da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagdo, paraa defini¢do das demais
colocagdes.

§ 3° Apés o reinicio previsto no § 2° os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermedidrios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§ 4° Encerrada a etapa de que trata o § 3° o sistema ordenard e divulgard os lances
conforme disposto no § 2° do art. 121.

Secio X
Critérios de desempate

Art. 123. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios
de desempate previstos no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021.

Pardgrafo tnico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances ap6so
inicio da fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.

Secao XI
Da fase do julgamento

Subsecao I
Verificacdo da conformidade da proposta
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Art. 124 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o agente de
contratagdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, realizard a verificacdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto
estipulado e, observado o disposto nos arts. 130 e 131, a compatibilidade do pre¢o ou maior
desconto final em relagdo ao estimado para a contratacdo, conforme definido no edital.

§ 1° Desde que previsto no edital, o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo podera,
em relacdo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliagdio da
conformidade da proposta, mediante homologagcdo de amostras, exame de conformidade e
prova de conceito, entre outros testes de interesse da Administracdo, de modo a comprovar
sua aderéncia as especificacdes definidas no termo de referénciaou no projeto basico.

§ 2° O edital de licitagdo deverd estabelecer prazo de, no minimo, duas horas,
prorrogével por igual periodo, contado da solicitacdo do agente de contratagdo ou da comissido
de contratacdo, quando o substituir, no sistema, para envio da proposta e, senecessirio, dos
documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

§ 3° A prorrogagdo de que trata o § 2°, podera ocorrer nas seguintes situagdes:

I - por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagdo
ou pela comissdo de contratacdo, quando o substituir; ou

II - de oficio, a critério do agente de contratagio ou da comissdo de contrata¢do, quandoo
substituir, quando constatado que o prazo estabelecido ndo € suficiente para o envio dos
documentos exigidos no edital para a verificacdo de conformidade de que trata o caput.

Art. 125 Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
méximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o agente de contratacdo ou a
comissdo de contratacdo, quando o substituir, poderd negociar condi¢des mais vantajosas,
ap6s definido o resultado do julgamento.

§ 1° A negociagdo serd realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelos
demais licitantes.

§ 2° Quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagdo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratagdo, a negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagao estabelecida no § 2°
do art. 121, ou, em caso de propostas intermedidrias empatadas, serdo utilizados os critérios
de desempate definidos no art. 125.

§ 3° Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessao
publica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacdo.

§ 4° Observado o prazo de que trata o § 2° do art. 126, o agente de contratacdo ou a
comissdo de contratacdo, quando o substituir, deverd solicitar, no sistema, o envio da proposta
e, se necessdrio, dos documentos complementares, adequada ao dltimo lance ofertado apds a
negociacdo.
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Art. 126 No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas
com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitdrios, bem como com detalhamento das
Bonifica¢cdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta deverd ser
encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 127 Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor ndo atendaao
quantitativo total estimado para a contratacdo, podera ser convocada a quantidade de licitantes
necessdria para alcancar o total estimado, respeitada a ordem de classificacdo, observado o
preco da proposta vencedora.

Subsecio IT
Inexequibilidade da proposta

Art. 128 No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado
pela Administrac@o.

Art. 129 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas com valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administracao.

Paragrafo tnico. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé serd
considerada ap6s diligéncia do agente de contratacdo ou da comissdo de contratagdo, quando
0 substituir, que comprove:

I - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

II - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Subsecao 111
Encerramento da fase de julgamento

Art. 130 Encerrada a fase de julgamento, apds a verificacdo de conformidade da
proposta, o agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir,
verificard a documentacdo de habilitacdo do licitante conforme disposi¢oes do edital de
licitagdo, observado o disposto na Secdo XII.

Secio XII
Da fase de habilitacao
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Subsecio I
Documentagdo obrigatdria

Art. 131 Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessdrios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, desde que previsto no edital de licitacdo, podera ser substituida pelo
registro cadastral no Sicaf ou no cadastro do Municipio de Arapua.

§ 2° A documentacdo de habilitagdo de que trata o caput podera ser dispensada, total ou
parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a
1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de
que trata o inciso III do art. 70 da Lei n® 14.133, de 2021, ressalvado inciso XXXIII do caput do
art. 7° e o § 3° do art. 195 da Constituicdo Federal.

Art. 132 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem
no Pafs, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

Paragrafo unico. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016,0u de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ouembaixadas.

Art. 133 Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, serd observado o
disposto no art. 15 da Lei n® 14.133, de 2021.

Subsecao 11
Procedimentos de verificacao

Art. 134 A habilitagdo serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos, nos termos do art. art. 87 da Lei n° 14.133, de 2021, ou do cadastro do Municipio
de Arapua.

§ 1° Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no Sicaf
ou no cadastro do Municipio de Arapud serdo enviados por meio do sistema, quando
solicitado pelo agente de contratagdo, ou comissdo de contratagdo quando o substituir, até a
conclusdo da fase de habilitacéo.
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§ 2° Sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitacdo apenas do licitante
vencedor, exceto quando a fase de habilitagdo anteceder as fases referidas nos incisos IIl e IV
do art. 8° observado, nesta hipdtese, o disposto no § 2° do art. 64 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 3° Na hipétese do § 2°, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal,
em qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado, nos termos do inciso III do art. 63 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Apds a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo oua
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I- complementagdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento
das propostas.

§ 5° Na hipotese de que trata o § 2° os documentos deverdo ser apresentados em
formato digital, via sistema, no prazo definido no edital de licitagcdo, apds solicitagdo do
agente de contratagdo ou da comissdo de contratacdo, quando o substituir, no sistema
eletrdnico, no prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual periodo, nas situagdes
elencadas no § 3° do art. 126.

§ 6° A verificagdo pelo agente de contratacdo ou pela comissdo de contratagdo, quandoo
substituir, em sitios eletronicos oficiais de 6rgios e entidades emissores de certiddes constitui
meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

§ 7° Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratagdo poderd sanar
erros ou falhas, na forma estabelecida na Se¢ao XIV deste Capitulo.

§ 8° Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, examinard a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital de licitagdo, observado o prazo disposto no § 2° do art. 126.

§ 9° Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo dos
licitantes convocados para a apresenta¢do da documentacdo habilitatdria, apds concluidos os
procedimentos de que trata o § 7°.

§ 10. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte serd exigida nos termos do disposto nos arts. 44 e 45, da Lei
Complementar ° 123, de 2006.

Secao XIII
Da fase recursal, da inteng@o de recorrer e do prazo para recurso

Art. 135 Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, nio
inferior a 10 minutos, de forma imediata apés o término do julgamento das propostas edo ato
de habilitagdo ou inabilitacdo, em campo proprio do sistema, manifestar sua inten¢do de
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recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto
ao licitante declarado vencedor.

§ 1° As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo
proprio no sistema, no prazo de trés dias tteis, contados a partir da data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacio ou inabilitacdo ou, na hipdtese de adogdo da inversdo de fases
prevista no § 1° do art. 111, da ata de julgamento das propostas.

§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de trés dias uteis, contado da data de intimagdo pessoal ou de
divulgacgdo da interposic¢do do recurso.

§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensdveis a defesa de seus
interesses.

§ 4° O acolhimento do recurso importard na invalidagdo apenas dos atos que nao
possam ser aproveitados.

Secdo XIV
Do saneamento da proposta e dos documentos de habilitacio

Art. 136 O agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir,
poderd, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua substancia e
sua validade juridica, atribuindo-lhes eficicia para fins de classificacdo, demonstrando, na
decis@o que ndo ha lesdo ao interesse piblico nem prejuizo aterceiros.

Art. 137 A comissdo de contratagdo poderd, na andlise dos documentos de habilitagao,
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitacdo, demonstrando, na decisdo que ndo ha lesdo ao interesse publico nem
prejuizo a terceiros.

Art. 138 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo
de diligéncias, com vistas ao saneamento de que tratam os artigo anteriores, o seu reinicio
somente poderd ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

Secdo XV
Da fase de homologacao

Art. 139 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar
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o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lein® 14.133, de
2021.

Seciao XVI
Convocagio para a assinatura do termo de contrato ou da ata de registro de precos

Art. 140 Apds a homologagdo, o licitante vencedor serd convocado para assinar o termo
de contrato ou a ata de registro de pregos, ou aceitar ou retirar o instrumentoequivalente, no
prazo estabelecido no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outraslegisla¢des aplicdveis.

§ 1° O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o
motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

§ 2° Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, outro licitante poderd ser convocado, respeitada a ordem de classificagdo, para
celebrar a contratac@o ou a ata de registro de precos, ou instrumentoequivalente, nas condigdes
propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicacdio das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

§ 3° Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do § 2° a
Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital
de licitagdo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificagdo,
com vistas a obten¢do de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do
adjudicatério;

II- adjudicar e celebrar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condicdo.

§ 4° A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
6rgdo ou entidade promotora da licitagdo.

§ 5° A regra do § 4° ndo se aplicard aos licitantes remanescentes convocados na forma
do inciso I do § 3°.

_ CAPITULO XIII
DA LICITACAO PELO CRITERIO DE JULGAMENTO
MAIOR RETORNO ECONOMICO
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Art. 141 A licitacdo pelo critério de julgamento por maior retorno econdmico, na forma
eletronica, no ambito da administragdo publica municipal direta, autdrquica e fundacional,
observard o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 96, de 23 de dezembro 2022, ou
ato que a substituir.

CAPITULO XIV
DA CONTRATACAO DIRETA

Secdo I
Do Processo de Contratagdo Direta

Art. 142. O processo de contratagio direta, que compreende os casos de inexigibilidadee
de dispensa de licitagdo, seguird o disposto no Capitulo VIII da Lei Federal n° 14.133, de
2021, e as normas deste Decreto.

Parigrafo Unico — Para o contrato de pequenas compras ou o de prestacio de servigos
de pronto pagamento, de que trata o art. 95, § 2° da Lei n° 14.133, de 2021, quando foro caso,
serd observado o disposto em norma especifica, preferencialmente o reembolso.

Secdo 11
Dos Procedimentos

Art. 143 O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidadee
de dispensa de licitacdo, deverd ser instruido com os seguintes elementos:

I - documento de formaliza¢do de demanda, contendo no minimo:
a) justificativa da necessidade da contratac@o;
b) descricdo sucinta do objeto;

¢) quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

d) estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado;

e) demonstracido de compatibilidade da previsdo de recursos or¢amentarios;

f) previsdo de prazo para fornecimento do bem ou servigo;

g) indicacdo do fiscal do contrato ou servidor que fara a liquidagéo da despesa;
IT - minuta do contrato, se for o caso;

III - estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo,
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andlise de riscos, demais pareceres técnicos, se for o caso;
IV - razio de escolha do contratado;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificacdo minima necessdria;

VI - autorizac@o da autoridade competente;
VII - parecer juridico, o qual pode ser dispensado nos termos deste Decreto.

§ 1° A elaboragdo do estudo técnico preliminar e andlise de riscos serd opcional nos
seguintes casos:

I - contratag@o de obras, servigos, compras e locacdes cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, independente da
forma de contratag@o;

I - dispensas de licitagao previstas nos incisos III, VII e VIII do art. 75 da Lei n°
14.133, de1° de abril de 2021;

III- contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, quando a
simplicidade do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder afastar a necessidade de estudo
técnico preliminar e andlise de risco, o que deverd ser devidamente justificado no documento
de formalizacdo da demanda.

§ 2° Na hipdtese de registro de pregos, somente serd exigida a previsdo de recursos
orcamentdrios, nos termos da alinea “e” do caput, quando da formalizagdo do contratoou de
outro instrumento habil.

§ 3° Quando for necessdria a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, deverao
ser observadas as regras do Capitulo VIII deste Decreto.

§ 4° Todo ato ou documento produzido ou solicitado devera compor a instrucido do
processo da contratacao direta.

Secao 111
Dispensa Eletronica

Art. 144 As contratagdes diretas por dispensa de licitacdo fundamentadas nos incisos I e
II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, serdo realizadas preferencialmente pormeio da
dispensa eletronica.

§ 1° A dispensa eletronica podera ser dispensada, mediante justificativa formalizada nos
autos do processo.

§ 2° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e 11
do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devera ser observado o somatériodo que
for despendido no exercicio financeiro, por objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.
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§ 3° Considera-se mesmo ramo de atividade a participacdo econdémica do mercado,
identificada pelo agrupamento de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econdmicas — CNAE.

Art. 145 A dispensa eletrOnica serd formalizada mediante a publicagdo de Aviso de
Dispensa Eletronica que deverd conter, no minimo, as seguintes informacdes:

I - especificacdo do objeto;

Il - quantidades e preco de cada item;

III- local e prazo de entrega do bem, servico ou obra;

IV - condicdes da contratacdo;

V - data, hordrio, enderego eletronico e sistema que ocorrerd o procedimento;

VI - minuta do contrato, se for o caso;

VII - condigdes prévias ao exame de habilitagao;

VIII- documentos de habilitagdo;

IX- critério de avaliagdo das propostas;

X - descri¢@o das irregularidades e sangdes por inexecucdo total ou parcial, as quais
estard sujeito o contratado;

Pardgrafo Unico - O procedimento de dispensa eletronica serd divulgado no site oficial
do Municipio e no PNCP, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias tteis.

Art. 146 Encerrado o periodo para apresentacdo do preco e ordenada a classificacdo das
propostas, de acordo com o critério de julgamento estabelecido no Aviso de Dispensa
Eletronica, o agente de contratagdo responsavel pelo processo devera verificara conformidade
da proposta classificada em primeiro lugar em relacio a adequacdo doobjeto as especificacdes
técnicas de qualidade dispostas no Aviso de Dispensa Eletronica, assim como em relacio a
compatibilidade do prego quanto ao valor estimadopara a contratagdo, se houver.

§ 1° Verificado que o melhor preco estd acima do valor maximo definido para a
contratagdo, se for o caso, o agente de contratagdo poderd negociar condicdes mais vantajosas
junto ao melhor classificado e, restando desclassificado, igualmente em relacdo aos demais
interessados, obedecendo a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida.

§ 2° Caso inexitosa a negociac@o prevista no § 1° e verificado que hd nos autos propostas
de pregos com valores inferiores ao identificado na fase de lances, o agente de contratagao
analisarda a proposta da empresa que apresentou o menor preco na fase de planejamento,
considerando-se os requisitos de qualidade, prazo e demais condi¢des fixadas no Aviso de
Dispensa Eletronica.

§ 3° Concluido o julgamento, inclusive com a realizacdo de negociag@o prevista nos §§
1°e 2°, e a avaliagdo da habilitagdo, o agente de contratagdo ird declarar o vencedor e elaborar
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o termo de dispensa para assinatura.

Art. 147 Ndo comparecendo interessados na dispensa eletronica, o agente de
contratagdo podera:

| - republicar o procedimento;

II- valer-se de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢des de habilitacio exigidas no Aviso de Dispensa Eletronica.

Secao IV
Da Formalizag@o e Publicidade da Contrata¢do Direta

Art. 148 Para fins de comprovacido de que o contratado preenche os requisitos de
habilitacdo e qualificacdo minima, serdo exigidos apenas os documentos que se mostrarem
necessdarios ao caso concreto e que niao possam ser obtidos por meio de consulta a sitios
eletronicos publicos, sendo indispensaveis a instru¢do do processo:

I - proposta de precos, contendo a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e 0 preco;

Il - declaracdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracao
Publica;

III - comprovante de cadastro no CNPJ, e se pessoa fisica o CPF;

IV - certiddo de regularidade fiscal federal, social e trabalhista;

V - declaracdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da
Constitui¢doFederal de 1988.

Pardgrafo tnico. A documentag@o referida no caput deste artigo poderd ser dispensada,
total ou parcialmente, nas contratagdes de entrega imediata e nas contratacdes em valores
inferiores a ¥4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras emgeral.

Art. 149 O instrumento de contrato podera ser substituido por instrumento habil, como
nota de empenho da despesa, autorizagdo de fornecimento ou ordem de servico, nas seguintes
hipéteses:

I - dispensa de licitacdo em razdo de valor;

I - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu
valor.
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Art. 150 A publicidade e divulgagdo dos atos resultantes da contratagdo direta,
fundamentadas nos arts. 74 e 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo realizadas da
seguinte forma:

§ 1° O ato que autoriza a contratacdo direta, bem como o contrato ou instrumento
equivalente, devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico no sitio oficial do Poder
Executivo do Municipio e no PNCP.

§ 2° Os contratos e aditivos celebrados por meio de contratagdo direta serdo publicadosno
PNCP, em até 10 (dez) dias tteis, contados da data de sua assinatura, como condi¢do para
eficacia do ato.

§ 3° Os contratos e aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua
assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no § 2° deste artigo.

Art. 151 As contratagdes diretas fundamentadas nos incisos I e II do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, deverdo ser firmadas preferencialmente com microempresas e
empresas de pequeno porte, observados os requisitos previstos na LeiComplementar n® 123, de
2006.

Art. 152 As declaracdes necessdrias serdo exigidas do contratado de acordo com o
objeto e anexadas ao processo de contratagdo direta.

CAPITULO XV
DA DISPENSA DO PARECER JURIDICO

Art. 153 Ficam dispensadas de andlise juridica as contratagdes diretas por
inexigibilidade de licitagdo, fundamentadas no art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, desde
que observadas as seguintes condi¢des:

I - seus valores néo ultrapassem os limites previstos nos incisos I e II do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

IT - que haja necessidade de celebragdo de contrato administrativo ou que exista
contrato padronizado pelo 6rgdo de assessoramento juridico do Municipio.

Art. 154 Ficam dispensadas de andlise juridica as contratacdes diretas fundamentadas
nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 155 O Chefe do Poder Executivo Municipal podera suscitar dividas a respeito da
legalidade das contratagdes diretas, caso em que o processo serd, obrigatoriamente, submetido
a analise juridica.
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Art. 156 A dispensa de andlise juridica que trata este Decreto ndo isenta o 6rgdo de
assessoramento juridico de dirimir ddvidas e subsidiar os servidores publicos com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execucdo das contratacdes publicas.

CAPITULO XVI
DOS CONTRATOS

Secdo I
Da Execucao do Contrato

Art. 157 O gestor e o fiscal serdo cientificados da formalizagdo do contrato antes do
inicio da sua execugao.

§ 1° Apds a cientificacdo do gestor e o fiscal da assinatura do contrato, serd expedida a
Ordem de Compra ou de Servico.

§ 2° Quando necessdria, antes da expedi¢do da Ordem de Compra/Servigo sera realizada
reunido entre o preposto da empresa e o gestor e fiscais do contrato, para recebimento de
documentos e esclarecimento das rotinas de acompanhamento da execucéo.

Art. 158 Executado total ou parcialmente o objeto do contrato, deverdo o fiscal e o
gestor do contrato efetuar, respectivamente, o recebimento provisorio e definitivo do objeto
licitado.

Art. 159 Ao final da execugdo do objeto contratado, o gestor do contrato, com auxilio
do fiscal, deverd efetuar relatério com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo, indicando eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo, remetendo-o ao agente responsavel para que
efetue sua divulgacdo no PNCP.

Secao 11
Da Ordem Cronolégica dos Pagamentos

Art. 160 Recebido o objeto, o pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a
ordem cronolégica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente
por unidade administrativa e subdividida nas seguintes categorias de contratos:

I - fornecimento de bens;

II - locagdes;
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III - prestacao de servigos; e
IV - realizacdo de obras.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de
receitas, atendendo a uma determinada regra de destinagdo legal, evidenciando a origem ou a
procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a
despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de
empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja
obtengdo exija vinculacio.

§ 3° A ordem cronolégica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de
inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagao de despesa.

§ 4° Considera-se liquidacao de despesa o segundo estdgio da despesa publica e consiste
na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo crédito, apds a execucdo do objeto ou de etapa do cronograma
fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.

§ 5° Nos contratos de prestacdo de servicos com regime de dedicac@o exclusiva de mao
de obra, a situagdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdencidrias ou
referentes ao FGTS ndo afeta o ingresso do pagamento na ordem cronolégica de exigibilidade,
podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratantededuzir parte do pagamento devido a
contratada, limitada a deducdo ao valor inadimplido.

§ 6° Na hipdtese de que trata o § 5°, a Administracio, mediante disposi¢do em edital ou
contrato, pode condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos a comprovagao
de quitacdo das obrigacdes trabalhistas vencidas.

§ 7° A despesa inscrita em restos a pagar nao altera a posi¢do da ordem cronoldgica de
sua exigibilidade, ndo concorrendo com as liquidag¢des do exercicio corrente.

§ 8° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quita¢éo integral
da obrigagdo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldoremanescente
na mesma posi¢do da ordem cronoldgica.

§ 9° O pagamento das indeniza¢des previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, deverd observar a ordem cronoldgica de exigibilidade, ainda
que o contrato ja tenha sido encerrado.

§ 10 A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica de que trata o caput deste artigo
ensejard a apuragdo de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgaos decontrole
a fiscalizag@o.

§ 11 Havendo pretericdo indevida da ordem cronolégica de exigibilidade, o agente
responsdvel pelo pagamento poderd incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n°2.848,
de 7 de dezembro de 1940.

Art. 161 A alteracdo da ordem cronolégica de pagamento somente ocorrerd mediante
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prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunica¢ao ao Controle Interno e
ao Tribunal de Contas do Estado, exclusivamente nas seguintes situagdes:

I — grave perturbagio da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade publica;

II — pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde
que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

III- pagamento de servigos necessdrios ao funcionamento dos sistemas estruturantes,
desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV— pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagao
judicial ou dissolug¢@o da empresa contratada; ou

V — pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade
do patrimdnio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou
entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestagdo de um servico publico
de relevancia ou o cumprimento da missdo institucional.

§ 1° O prazo para a comunicagdo as autoridades listadas no caput deste artigo ndo
podera exceder a 30 (dias) dias contados da ocorréncia do evento que motivou a alteracéo da
ordem cronoldgica de pagamento.

§ 2° O 6rgdo ou entidade deverd disponibilizar, mensalmente, em secdo especifica de
acesso a informac@o em seu sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem
como as justificativas que fundamentarem a eventual alteracdo dessa ordem.

Secao 111
Da Subcontratacao

Art. 162 A possibilidade de subcontratacdo, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento da contratacdo direta, ou no contrato ou instrumento
equivalente, os quais devem indicar o percentual maximo permitido para subcontratagdo ou a
sua vedagdo.

Pardgrafo tdnico. A possibilidade de subcontratacdo ou de sua vedacdo deve ser
fundamentada nos estudos técnicos preliminares, no termo de referéncia ou projeto bdsico,
conforme o caso.

) ) CAPITULO XVII
DAS PRATICAS CONTINUAS E PERMANENTES DE GESTAO DE RISCOS E DE
CONTROLEPREVENTIVO DAS CONTRATACOES PUBLICAS

Secio I
Dos Objetivos das Praticas Preventivas e de Controle
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Art. 163 Os servidores envolvidos no processo das contrata¢des publicas do Poder
Executivo do Municipio deverdo adotar as condutas necessdrias para avaliar, direcionar e
monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, com o intuito de:

I - obter a exceléncia nos resultados das contratagdes celebradas;

Il - evitar inexecu¢des contratuais que possam comprometer os objetivos de gestdo
pretendidos;

III - evitar sobreprego e superfaturamento quando das execugdes contratuais;

IV- prevenir e reprimir préticas corruptas, praticas fraudulentas, praticas colusivas ou
praticas obstrutivas nos processos de contratagdo publica;

V - realizar o gerenciamento dos riscos das licitagdes e das contratacdes;
VI- reduzir os riscos a que estdo sujeitas as licitacdes e as contratacdes, em especial:

a) identificacdo incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade publica a ser
atendida com a contratacao;

b) descri¢do incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da contratagdo;
¢) erros na elaborac@o do orcamento estimativo;

d) definicdo incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitagdo técnica ou de
habilitacdo econdmico-financeira;

e) estabelecimento de condi¢des de participacdo que restrinjam de modo injustificadoo
universo de potenciais licitantes;

f) decisdes ou escolhas sem a devida e suficiente motivacao;
g) definicdo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos contratuais;

h) defeitos no controle da execug@o contratual ou no recebimento definitivo do objeto.

Secdo II
Do Gerenciamento de Riscos

Art. 164 Para fins de gerenciamento de riscos, consideram-se:

I - apetite a risco: nivel de risco que a organizacdo estd disposta a aceitar para atingir os
objetivos identificados no contexto analisado;

II - controle de risco: providéncia que modifica o risco, incluindo qualquer processo,
politica, dispositivo, pratica ou acao;

III- gestdo de risco: processo de natureza permanente, estabelecido, direcionado e
monitorado pela alta Administragdo, que contempla as atividades de identificar, avaliar e
gerenciar potenciais eventos que possam afetar o macroprocesso das contratagdes, destinado a
fornecer seguranga razodavel quanto a realizag@o de seus objetivos;
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IV - impacto: efeito resultante da ocorréncia do risco;

V - processo da contratagdo: € o fluxo dos processos de trabalho de planejamento de
cada uma das contratagdes, sele¢do de fornecedores e gestdo de contratos;

VI- probabilidade: possibilidade de ocorréncia do risco;

VII - nivel de risco: magnitude do risco, que é expressa pelo produto das varidveis
impacto e probabilidade;

VIII- risco: € o efeito da incerteza nos objetivos, ao qual é possivel associar uma
probabilidade de ocorréncia e um grau de impacto - positivo ou negativo, caso ele ocorra;

IX- risco baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo, mas ndo impede
o alcance da maior parte do objetivo/resultado;

X - risco médio: compromete razoavelmente o alcance do objetivo/resultado;

XI- risco alto: compromete a maior parte do atingimento do objetivo/resultado.

Art. 165 O gerenciamento de riscos é um processo que consiste nas seguintes
atividades:

I - identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
planejamento da contratagdo, da selecdo do fornecedor e da gestdo contratual ou que impecam
o alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratag@o;

II - avalia¢@o dos riscos identificados, consistindo da mensuragcdo da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco;

III- tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definicdo das agdes
para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitdveis apds o tratamento, defini¢cido das acdes de
contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se concretizarem; V -
definicdo dos responsaveis pelas acdes de tratamento dos riscos e das acdes de contingéncia.

§ 1° A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete ao setor deplanejamento
da contratacdo devendo abranger as fases do procedimento da contratagio.

§ 2° A gestdo de riscos devera subsidiar a racionalizacio do trabalho administrativo ao
longo do processo de contratagdes, com o estabelecimento de controles proporcionais aos
riscos e suprimindo-se rotinas puramente formais.

Art. 166 O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento dos riscos
serd proporcional a complexidade, relevancia e valor significativo do objeto da contratacio.

§ 1° O mapa de riscos podera ser dispensado para as contratacdes diretas fundamentadas
nosarts. 74 e 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, desde que seus valores nao ultrapassemos
limites previstos nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° Para as contratacdes de pequeno vulto, consideradas aquelas com valores inferiores
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ao valor previsto no inciso XXII do art. 6° da Lei n® 14.133, de 2021, a dispensa do
gerenciamento dos riscos devera ser precedida de justificativa fundamentada.

§ 3° Paras as licitagdes de grande vulto, consideradas aquelas com valores estimados
acima do valor previsto no inciso XXII do art. 6° da Lei n° 14.133, de 2021, e para a
contratacdo sob o regime de contratacdo integrada ou contratagdo semi-integrada, sera
obrigatério o gerenciamento de riscos.

Art. 167 O gerenciamento de riscos materializa-se no documento denominado Mapa de
Riscos, que sera elaborado de acordo com a probabilidade e com o impacto de cada risco
identificado.

§ 1° O mapa de gerenciamento de riscos devera conter a identificagdo do risco que esta
exposta a execugdo do objeto, advindas de eventos supervenientes a contratagdo, prevendo as
responsabilidades por eventual ocorréncia.

§ 2° O Mapa de Riscos deverd ser atualizado e juntado aos autos do processo de
contratagdo, pelo menos:

I - ao final da elaborag@o do estudo técnico preliminar;

II - ao final da elaboracdo do termo de referéncia, do anteprojeto, do projeto basico ou
do executivo;

III - ap6s a fase de selegdo do fornecedor; e

IV - apés eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores responsaveis
pela fiscalizag@o.

CAPITULO XVIII
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Secio I
Dos Procedimentos Auxiliares

Art. 168 Ficam regulamentados os seguintes procedimentos auxiliares das licitagdes e
das contratacdes regidas pela Lei Federal n° 14.133, de 2021:

I - credenciamento;

II - pré-qualificacao;

III - procedimento de manifestacdo de interesse;
IV - sistema de registro de precos;

V - registro cadastral.
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Secao 11
Do Credenciamento

Art. 169 O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de contratacdo:
I - paralela e ndo excludente;
II - com selecdo a critério de terceiros;

III - em mercados fluidos.

Art. 170 O credenciamento de interessados serd iniciado com a publicacdo de edital,
mediante aviso publico no PNCP, e no sitio eletronico oficial do Poder Executivo do
Municipio, e o extrato do edital no Didrio Oficial dos Municipios.

Pardgrafo tnico. O procedimento de credenciamento serd conduzido por comissdo de
contratacao designada pela autoridade competente.

Art. 171 Apés homologagdo do procedimento de credenciamento, a Administragdo
Municipal dard inicio ao processo de contratagdo, por meio da emissdo da ordem de servigo
ou instrumento contratual equivalente.

Pardgrafo Unico - A contratacio do credenciado somente poderd ocorrer por
determinacio do drgéo ou entidade contratante e desde que esteja em situag@o regular perante
as exigéncias de habilitacdo para o credenciamento.

Art. 172 A Administragdo Municipal convocard o credenciado no prazo definido no
edital de credenciamento, para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das
condigdes estabelecidas na legislacdo e no edital, e dar inicio a execugdo do servigo, sobpena
de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas nos arts. 156e seguintes
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.

Art. 173 O instrumento contratual deverd ser assinado pelo representante legal do
credenciado, e observara a minuta contemplada no edital de credenciamento.

Subsecao I
Contratacdo Paralela e Nao Excludente

Art. 174 Na hipétese de contratagdo paralela e ndo excludente, caso em que € viavel e
vantajosa para a Administracdo a realizacdo de contratagdes simultineas em condicdes
padronizadas, o edital conterd objeto especifico e devera observar o seguinte:
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§ 1° O 6rgdo requisitante deverd emitir documento de formalizacdo de demanda;

§ 2° As demandas, para a hipétese do caput deste artigo, caso ndo se pretenda a
convocagdo, a0 mesmo tempo, de todos os credenciados para a execugdo do servico ou
fornecimento do bem, serdo providas conforme critérios definidos em edital, ou pela
sequéncia de inscrigdo no protocolo/sistema do Municipio por objeto a ser contratadode modo
que seja distribuida por padrdes estritamente impessoais e aleatérios, que formard uma lista
para ordem de chamada para a execug@o de cada objeto, observando- se sempre o critério de
rotatividade e os seguintes requisitos:

I - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua posi¢ao
na lista de ordem de chamada;

Il - o credenciado s6 serd chamado para executar novo objeto apds os demais
credenciados que j4 estejam na lista forem chamados;

III- a qualquer tempo um interessado poderd requerer seu credenciamento e serd
posicionado logo apds o(s) credenciado(s) com menor nimero de demandas.

§ 3° As demandas, se heterogéneas, serdo apresentadas em listas especificas por objetoa
ser contratado, seguindo numerac@o iniciada na lista dos credenciados.

§ 4° As demandas, cuja contratagdo for definida pelo 6rgéo ou entidade contratante,
deverdo ter sua execugdo iniciada conforme disposi¢cdo no edital de credenciamento, sob pena
do estabelecimento das sangdes previstas no art. 156 e seguintes da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

§ 5° Concluido o credenciamento e ao surgir a necessidade de contratacdo, os
credenciados serdo comunicados por meio eletronico do sitio oficial do Municipio.

§ 6° A comunicacao da convocagdo geral de todos os credenciados para a realizacdo do
servico ou fornecimento do bem devera apresentar o seguinte:

I - descri¢do da demanda;
II - tempo, hora ou fragdo e valores estimados para a contratacio;
III - nimero de credenciados necessarios;

IV- cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos
trabalhos;

V - localizac@o onde sera realizado o servigo.

§ 7° O prazo minimo de antecedéncia para a comunicag@o da realiza¢do da convocagdo
de todos os credenciados sera de 3 (trés) dias uteis.

§ 8% O credenciado que se declarar impedido de atender as demandas devera solicitar
seu descredenciamento em até 1 (um) dia ttil do seu deferimento automatico.

§ 9° A lista de credenciados sera divulgada no sitio eletronico oficial do Municipio e do
6rgdo ou entidade licitante apds o seu encerramento.

§ 10. Publicada a lista dos credenciados por ordem de credenciamento, o processo serad
encaminhado a autoridade superior que podera:
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I - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

IT - revogar o procedimento de credenciamento por motivo de conveniéncia e
oportunidade;

III- proceder a anulagdo do procedimento de credenciamento, de oficio ou mediante
provocagdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - homologar o procedimento para o credenciamento.

Subsecao 11
Contratacdo com Selecio a Critério de Terceiros

Art. 175 Na hipétese de contratacdo com selec@o a critério de terceiros, caso em que a
selecao do contratado estd a cargo do beneficidrio direto da prestagdo, serdo observadas,
no que couber, as disposi¢des relacionadas as contratagdes paralelas e naoexcludentes.

Parégrafo Unico — O 6rgio ou entidade responsavel pelo atendimento da politica publica
relacionada ao objeto do credenciamento estabelecerd os procedimentos de solicitagdo da
prestacdo do servigo ou fornecimento pelo usudrio.

Secao 111
Contratacdo em Mercados Fluidos

Art. 176 A contratacdo em mercados fluidos dar-se-a nas hipdteses em que a sele¢do do
fornecedor por meio de processo de licitagao fica dificultada pelas relevantes oscilagcdes de
precos decorrentes dos custos dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

§ 1° O edital de credenciamento dos interessados para a contratacdo de servicos ou
fornecimento de bens em mercados fluidos deverd prever descontos minimos sobre cotagdes
de prego de mercado vigentes no momento da contratacéo.

§ 2° Para a busca do objeto a que se refere o capur deste artigo, deverd ser provida,
quando couber, solucdo tecnoldgica que permita a integragdo com sistemas gerenciadores e
acesso via web services aos sistemas dos fornecedores.

§ 3° Os editais de convocag@o poderdo ter vigéncia por prazo indeterminado, podendo
interessados que ndo ingressaram originalmente no banco de credenciados, ingressar a
qualquer momento, observadas as condi¢des previstas no edital de credenciamento e suas
eventuais alteragoes.

§ 4° O julgamento final relativo a documentag¢do sera divulgado no sitio oficial do
Municipio.

§ 5° A critério da comissdo de contratacdo, a divulgacdo do julgamento poderd ser
realizada paulatinamente, a medida que as documentagdes forem recebidas, analisadas e
julgadas conforme o edital de credenciamento.
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§ 6° Apds a habilitag@o, serd publicada a lista com os credenciados aptos a assinarem o
contrato de prestagdo de servicos ou de fornecimento de bens e o acordo corporativo de
desconto.

§ 7° Na ocorréncia de alteracdo de condicdo do credenciamento, o 6rgdo municipal
providenciard a publicacdo resumida do aditamento ao contrato pelos mesmos meios da
publicagdo do edital de credenciamento.

Art. 177 O nao cumprimento das disposi¢cdes deste Decreto, do edital e da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, podera acarretar o descredenciamento ao credenciado, sem prejuizo da
aplicacdo de eventuais sancoes.

§ 1° O descredenciamento sera cabivel em fungdo de fatos que ensejem o
comprometimento das condi¢des de habilitacdo e que sejam insandveis ou ndo tenham sido
sanados no prazo assinalado pelo Departamento Municipal responsavel pela gestdao do
credenciamento, bem como em razdo de desvios de postura profissional ou situacdes que
possam interferir negativamente nos padrdes éticos e operacionais de execug@o dos servigos
contratados.

§ 2° A aplicagdo da sangdo de descredenciamento pode ocasionar a exclusdo da entidade
pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

Secao IV
Da Pré-qualificagao

Art. 178 A Administracido poderd promover a pré-qualificacdo destinada a identificar:

| - fornecedores que rednam condicdes de qualificacdo técnica exigidas para o
fornecimento de bem ou a execugdo de servico ou obra nos prazos, locais e condigdes
previamente estabelecidos; e

II- bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela
Administragdo Publica.

§ 1° A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os
requisitos de habilitacdo técnica necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipdtese,
a igualdade de condic¢des entre os concorrentes.

§ 2° A pré-qualificac@o de que trata o inciso I do caput deste artigo podera ser efetuada
por grupos ou segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades dos
fornecedores.

Art. 179 A pré-qualificac@o terd validade de no maximo um ano, podendo ser atualizadaa
qualquer tempo.

Pardgrafo tnico. O procedimento de pré-qualificacdo ficard permanentemente aberto
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para a inscri¢do dos eventuais interessados.

Art. 180 Sempre que a Administragdo Pudblica entender conveniente iniciar
procedimento de pré-qualificagdo de fornecedores ou bens, deverd convocar os interessados
para que demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificacio técnica ou de aceitaciio
de bens, conforme o caso.

§ 1° A convocacdo de que trata o caput deste artigo serd realizada mediante:
I - publicagdo de extrato do instrumento convocatério no PNCP, conforme o caso;

I - publicagdo de extrato no Didrio Oficial do Municipio e em jornal de grande
circulag@o;

III - divulgag@o no sitio eletronico oficial do Municipio.

§ 2° A convocacao explicitard as exigéncias de qualifica¢@o técnica ou de aceitacdo de
bens, conforme o caso.

Art. 181 Serd fornecido certificado aos pré-qualificados, renovdvel sempre que o
registro for atualizado.

Art. 182 Caberd recurso no prazo de trés dias tteis contado a partir da data da intimag¢do
ou da lavratura da ata do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificac@o de interessados,
observado o disposto nos arts. 165 a 168 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,no que couber.

Art. 183 A Administragao Publica podera realizar licitacdo restrita aos pré-qualificados,
justificadamente, desde que:

I - a convocagdo para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras licitagdes serdo
restritas aos pré-qualificados;

II - na convocagdo a que se refere o inciso I do caput deste artigo conste estimativa de
quantitativos minimos que a Administracdo Publica pretende adquirir ou contratar nos
proximos 12 (doze) meses e de prazos para publicacdo do edital; e

III - a pré-qualificacdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitagdo técnica
necessarios a contratagdo.

§ 1° O registro cadastral de pré-qualificados deverd ser amplamente divulgado e devera
estar permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele responsavel a
proceder, no minimo anualmente, a chamamento publico para a atualizagdo dos registros
existentes e para o ingresso de novos interessados.

§ 2° S6 poderdo participar da licitagdo restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na
data da publicagdo do respectivo instrumento convocatorio:

I - ja tenham apresentado a documentacdo exigida para a pré-qualifica¢do, ainda que o
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pedido de pré-qualificag@o seja deferido posteriormente; e
II - estejam regularmente cadastrados.

§ 3° No caso de realizagdo de licitac@o restrita, a Administragdo Pudblica enviard convite
por meio eletronico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.

§ 4° O convite de que trata o § 3° deste artigo ndo exclui a obrigacdo de atendimento aos
requisitos de publicidade do instrumento convocatdrio.

Secio V
Do Procedimento de Manifestacdo de Interesse — PMI

Art. 184 A Administracdo Publica poderd solicitar a iniciativa privada, mediante
procedimento aberto de manifestagao de interesse a ser iniciado com a publicacao de edital de
chamamento publico, a propositura e a realizacdo de estudos, investigacdes, levantamentos e
projetos de solu¢des inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica.

Art. 185 Caberd ao Departamento Municipal interessado em realizar chamamento
publico doProcedimento de Manifestacdo de Interesse, elaborar o termo de referéncia e edital.

Art. 186 O termo de referéncia e edital deverdo ser publicados no PNCP e no sitio
eletronico oficial do Municipio, e conterdo, em cada caso, além de outros requisitos que
venham a ser definidos pela autoridade competente:

I - delimitacdo do escopo dos estudos, sendo que, no caso de um servico que possibilitea
resolugdo do problema por meio de alternativas inovadoras, poder-se-a restringir-sea indicar
somente o problema que se busca resolver com a parceria, deixando 2 iniciativa privada a
possibilidade de sugerir diferentes meios para sua solucao;

II - defini¢do de critérios para a qualificagdo e selecdo dos autorizados a realizar os
estudos;

III- prazo para a apresentacdo dos estudos, estabelecidos no cronograma de execucdo,
compativel com a complexidade e abrangéncia das atividades a serem desenvolvidas, contado
da data de publicagd@o da autorizagdo, podendo ser estabelecidos prazos intermediérios;

IV - proposta de cronograma de reunides técnicas;

V - valor nominal maximo para eventual ressarcimento, ou critérios para a sua fixacgao,
bem como base de célculo para fins de reajuste;

VI- defini¢do de critérios para o recebimento e selecao dos estudos realizados, os quais
consistirdo, ao menos, em:

a) consisténcia das informagdes que subsidiaram sua realizagao;

b) adocdo das melhores técnicas de elaboracdo, segundo normas e procedimentos
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cientificos pertinentes, utilizando, sempre que possivel, equipamentos e processos
recomendados pela melhor tecnologia aplicada ao setor;

¢) compatibilidade com as normas técnicas e legislagido aplicdvel ao setor, bem como
com as orientacdes do 6rgdo demandante;

d) atendimento as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento;

e) atendimento de todas as etapas e atividades de elaboragdo dos estudos estabelecidasno
cronograma de execugao;

f) demonstracdo comparativa de custo e beneficio do empreendimento em relagdo a
opgdes funcionalmente equivalentes, se existentes; e

g) critérios para avaliacdo, selecdo e ressarcimento dos estudos.

Art. 187 O edital de chamamento estabelecera a forma que o 6rgdo demandante fard a
deliberacdo para a aprovacdo dos estudos, investigacdes, levantamentos e projetos de solucdes
inovadoras oriundos do Procedimento de Manifestagdo de Interesse.

Art. 188 Caberd a Comissdo de Contratacdo, conceder autorizagdes, receber e analisar
os respectivos estudos, investigagdes, levantamentos e projetos de solu¢des inovadoras.

Pardgrafo Unico — Para aceitacio dos produtos e servicos do Procedimento de
Manifestacdo de Interesse, a comissdo especial de contratacdo deverd elaborar parecer
fundamentado com a demonstragdo de que o produto ou servico entregue ¢ adequado e
suficiente a compreensdo do objeto, de que as premissas adotadas sdo compativeis com as
reais necessidades do 6rgdo e de que a metodologia proposta € a que propicia maior economia
e vantagem entre as demais possiveis.

Secdo VI
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 189 O Sistema de Registro de Precos — SRP, previsto nos arts. 82 a 86 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, compreende o procedimento auxiliar para a contratagdode bens
e servicos, inclusive de obras e servigos de engenharia.

Subsecao I
Da adocao

Art. 190 O Sistema de Registro de precos sera adotado para aquisi¢do e locacdo de bens
ou contratagdo de obras ou servigos, inclusive de engenharia, quando julgado pertinente pela
Administracdo, nas seguintes hipdteses.
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I- quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagdes
permanentes ou frequentes;

IT - quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

III- quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratacdo de servigos para
atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativoa
ser demandado pela Administracao.

§ 2° O Sistema de Registro de Precos, no caso de obras e servicos de engenharia,
somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

I - existéncia de projeto padronizado sem complexidade técnica e operacional;

II - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

Art. 191 O Departamento Municipal de Administragdo serd o Orgdo Gerenciador do
Sistema de Registrode Precos.

Pardgrafo dnico. Compete ao Departamento Municipal requisitante, através de seu
Diretor, manifestar o interesse na instauragdo da licitacdo para formacdo dos registros de
precos, com a delimitacdo dos objetos a serem contratados e solicitar & autoridade
competente, que, se deferida, designard servidor e auxiliares para:

I - dar publicidade e registrar a intengcdo dos 6rgaos e entidades para que demonstrem
interesse na aquisicdo de bens, contratagdo de obras ou servigos que sera objeto de licitagcdo
para Registro de Pregos;

II - realizar pesquisa de precos, bem como definir a tabela de referéncia para obras e
servicos de engenharia, destacando os respectivos valores que serdo licitados;

III- consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequagdo do respectivo projeto, destinado a atender aos requisitos de
padronizagdo e racionaliza¢@o, confirmando junto aos érgdos ou entidades participantesa sua
concordancia com o objeto a ser contratado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de
referé€ncia ou projeto basico;

IV - recusar os quantitativos considerados infimos;

V - promover os atos necessdrios a instrucdo processual para a realizacdo do processo
de licitag@o, ou da contratag@o direta, bem como da assinatura da ata ;

VI- gerenciar a ata de registro de precos;

VII - remanejar os quantitativos da ata, desde que haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da
entidade que vier a sofrer reducdo dos quantitativos informados.

VIII- conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos pregos registrados.
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Subsecao 11
Da Licitag@o no Sistema de Registro de Precos

Art. 192 O processo licitatério para o Sistema de Registro de Precos sera realizado na
modalidade de concorréncia ou de pregdo, do tipo menor preco ou de maior desconto.

Pardgrafo dnico. O sistema de registro de precos poderd ser realizado nas hipdteses de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a aquisicdo de bens ou para a contratacio de
servicos, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 193 O processo licitatério serd precedido de ampla pesquisa de mercado para
fixacdo do preco maximo, nos termos da legislacdo vigente.

Subsecao 111
Da Ata de Registro Precos

Art. 194 Homologada a licitacdo, o licitante melhor classificado serd convocado para
assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidas no edital da
licitacdo, podendo este prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Administracéo.

Paragrafo tnico. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, contado a partir da
publicacdo do extrato da ata no PNCP e Didrio Oficial do Municipio, serda de 1 (um) ano, e
poderé ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado que as condigdes e o preco
permanecem vantajosos.

Art. 195 No ato de prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de pregos poderd haver a
renovacdo dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Pardgrafo tnico. O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata deverd indicar expressamenteo
prazo de prorrogagdo e o quantitativo renovado.

Subsecao IV
Da Atualizac@o dos Precos Registrados

Art. 196 Os precos registrados poderao ser atualizados em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo tal como pactuado, nos termos do
inciso IV do § 5° do art. 82 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Quando o preco registrado se tornar inferior ao prego praticado no mercado por
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motivo superveniente, serd observado o que segue:

I - o fornecedor, classificado em primeiro lugar na licitagdo, deverd apresentar pedido
formal de reequilibrio dos precos registrados, acompanhado da documentag¢do comprobatdria
da alteracdo dos precos no mercado;

II - o fornecedor ficard obrigado a manter o preco registrado para os fornecimentos ou
servicos que ja lhe tiverem solicitados por meio de remessa de nota de empenho até a data do
pedido de reequilibrio;

III- a Administracdo consultard se os demais fornecedores, que tiverem pregos
registrados pelo preco do primeiro colocado, na ordem de sua classificagdo nominal na
licitagdo, mantém o prego registrado, hipdtese em que:

a) havendo manutencdo do preco por algum deles, o fornecedor primeiro colocado
ficara liberado do compromisso assumido na ata de registro de precos, caso em que a ata sera
cancelada em relacgdo a ele;

b) se nenhum fornecedor mantiver o preco registrado, a Administragdo analisard o
pedido de reequilibrio e, presentes razdes que o justifiquem, deferird o pedido do primeiro
colocado.

§ 2° Deferido o pedido de reequilibrio:

I- o preco registrado serd alterado para todos os fornecedores constantes da ata que
aceitaram fazer o preco do primeiro colocado na licitagdo;

Il - seu efeito financeiro retroagird ao momento da ocorréncia do fato que gerou o
desequilibrio, incidindo, inclusive, em relagdo aos fornecimentos e servigos executados nos
termos do inciso II do § 1°, deste artigo.

§ 3° Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administra¢cdo Municipal convocara os fornecedores paranegociarem
a reducdo dos precos registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo
mercado.

§ 4° Na hipétese do § 3°, os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos
valores praticados pelo mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicagdo
de penalidades administrativas.

Subsecao V
Da Atualizacao Periddica da Ata ou do Preco Registrado

Art. 197 O edital e a ata de registro de precos deverdo conter cldusula que estabelecaa
possibilidade de atualizagdo periddica dos precos registrados, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 198 O registro do preco do fornecedor serd cancelado pelo drgio gerenciador
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quando o fornecedor:
I - for liberado;
IT - descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem justificativa aceitdvel;
III- ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;
IV - sofrer san¢@o prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

V - ndo aceitar o preco revisado pela Administragdo.

Art. 199 A ata de registro de precos serd cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgido
gerenciador:

I - pelo decurso do prazo de vigéncia;
II - pelo cancelamento de todos os pregos registrados;

III- por fato superveniente, decorrente caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculdveis, que inviabilizem a execugdo de obrigagdes previstas na ata, devidamente
demonstrado; e

IV - por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 200 No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da
Administracdo, serd assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo tdnico. O fornecedor ou prestador serd notificado por meio eletronico para
apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicagao.

Subsecido VI
Da Contratagdo no Sistema de Registro de Precos

Art. 201 As contratacdes decorrentes da ata serdo formalizadas por meio de
instrumento contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra,
ordem de execugdo de servico ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 1° As contratacdes decorrentes da ata deverdo ser formalizadas durante o prazo de
vigéncia da ata.

§ 2° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos serd definida
no edital ou no aviso de contratacdo direta, observado o disposto no art. 105 da Lei n® 14.133,
de 2021.
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Art. 202 Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precos estdo sujeitos as
regras previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Pardgrafo Unico -. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo
ser alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Secio VII
Do Registro Cadastral

Art. 203 Administragdo Publica Municipal devera utilizar o sistema de registro cadastral
unificado disponivel no PNCP, para efeito de cadastro unificado de licitantes, nos termos do
artigo 87 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 1° E proibida a exigéncia, pelo 6rgdo ou entidade licitante, de registro cadastral
complementar para acesso a edital e anexos.

§ 2° A Administracdo poderd realizar licitagdo restrita a fornecedores cadastrados,
atendidos os critérios, as condigdes e os limites estabelecidos em regulamento, bem como a
ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§ 3° Na hipédtese a que se refere o § 2° deste artigo, serd admitido fornecedor que realize
seu cadastro dentro do prazo previsto no edital para apresentagdo de propostas.

CAPITULO XIX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 204. Os atos praticados com base neste Decreto serfio divulgados no PNCP de
acordo com o disposto no art. 94 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a partir da sua adocao.

Art. 205 O Municipio de Arapud, pelo seu porte, valer-se-a da faculdade constante no
artigo 176 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, especialmente no tocante a ado¢do do PNCP,
assegurando a publicidade dos seus atos, conforme disposto nos incisos I e II do Pardgrafo
Unico.

Art. 206 No caso de contratagdes que forem realizadas com recursos federais, serdo
adotadas as normas editadas pela Unido e, subsidiariamente, as normas deste decreto.

Art. 207 Fica recepcionada na integra a Medida Proviséria n° 1.167, de 31 de margo de
2023.
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Art. 208 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdio, revogando-se as
disposi¢des em contrario, em especial os decretos n°s 009/2023, 010/2023, 012/2023,
013/2023,014/2023, 015/2023, 016/2023, 017/2023, 018/2023, 019/2023, 020/2023,
021/2023, 022/2023 023/2023,024/2023, 025/2023.

Paco Municipal Hélio Mathias, Gabinete do Prefeito, aos quatro dias do més de
abril do ano dois mil e vinte e trés (04/04/2023).

DEODATO MATIAS
Prefeito Municipal
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Rua Presidente Café Filho, 1410 - CEP - 86884-000
e-mail: orcamentosarapuaparana@gmailcom
CNPJ N°. 01.612.388/0001-44
Fone/fax - 43-3444-1230 - 3444-1257

ERRATA

O Municipio de Arapud, através da Presidente da Comissao de Licitagdo designada pelo
Decreto n° 07/2022, comunica a seguinte ERRATA da Publicagdo do AVISO do
PREGAO PRESENCIAL 21/2023:

ONDE SE LE:

A Prefeitura Municipal de Arapud, Estado do Parand, torna publico a abertura da licitacdo
modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, Tipo MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO, POR LOTE ser4 realizada no dia 18/04/2022 as 09h:00min na sede da
Prefeitura Municipal, sito a Rua Presidente Café Filho, 1410, Centro, Arapua — Pr.

LEIA-SE:

A Prefeitura Municipal de Arapud, Estado do Parand, torna publico a abertura da licitagdo
modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, Tipo MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO, POR LOTE serd realizada no dia 18/04/2023 as 09h:00min na sede da
Prefeitura Municipal, sito a Rua Presidente Café Filho, 1410, Centro, Arapua — Pr.

2. Os demais dizeres e exigéncias que ndo conflitem com os termos desta errata permanecem
inalterados.

Arapud - PR, 04 de margo de 2023.

Janaina Silva Santos
Presidente da Comissao de Licitacao
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARAPUA
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Rua Presidente Café Filho, 1410 - CEP - 86884-000
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Fone/fax - 43-3444-1230 - 3444-1257

ERRATA

O Municipio de Arapud, através da Presidente da Comissao de Licitagdo designada pelo
Decreto n° 07/2022, comunica a seguinte ERRATA da Publicagdo do AVISO do
PREGAO PRESENCIAL 24/2023:

ONDE SE LE:

A Prefeitura Municipal de Arapud, Estado do Parand, torna publico a abertura da licitacdo
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICO, Tipo MENOR PRECO POR ITEM seré
realizada no dia 18/04/2023 as 14h:00min na PLATAFORMA BLL.

LEIA-SE:

A Prefeitura Municipal de Arapud, Estado do Parand, torna publico a abertura da licitagcdo
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICO, Tipo MENOR PRECO POR LOTEseri
realizada no dia 18/04/2023 as 14h:00min na PLATAFORMA BLL.

2. Os demais dizeres e exigéncias que ndo conflitem com os termos desta errata permanecem
inalterados.

Arapua - PR, 04 de margo de 2023.

Janaina Silva Santos
Presidente da Comissdo de Licitacio
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PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ARAPUA
ESTADO DO PARANA
Rua Jose Constantino dos Santos, 1411 —centro — CEP 86884-000
CNPJ: 02.001.489/0001-41
FONE: (43) 34441197

DECRETO 03/2023

EMENTA: Exonera a servidora em Cargo de Provimento em
Comissdo e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Arapud, através de seu representante legal, Presidente
JOAO CARLOS MATIAS, no uso de suas atribuicdes;

DECRETA

Art. 1°. Exonera a Sra. Areli Renata de Campos, brasileira, unido estavel, portadora do RG n°
35.200.430-7, inscrito no CPF sob 0 n° 064.612.469-24, que exerce o cargo de Diretor de Departamento,
conforme disposi¢do na Lei n® 537/2015, Anexo II, da Tabela — Cargos de Provimento em Comissio
— CC-3 e devidas corre¢des monetarias, cargo horaria de 40 (quarenta) horas semanal.

Art. 2°. A servidora exercia as competéncias de Diretor de Departamento de acordo com Anexo IV —

Quadro de Atribui¢des dos Ocupantes dos Cargos de Provimento em Comissao, conforme disposigdo na Lei
n° 537/2015.

Art. 3°. Este decreto entra em vigor na presente data de sua Publicacdo, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Arapud, aos 03 de abril de 2023.

JOAO CARLOS MATIAS
Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE ARAPUA

ESTADO DO PARANA
Rua Jose Constantino dos Santos, 1411 —centro — CEP 86884-000
CNPJ: 02.001.489/0001-41
FONE: (43) 34441197

DECRETO 05/2023

EMENTA: Nomeia servidora em Cargo de Provimento em
Comisséo e da outras providéncias.

2 A Camara Municipal de Arapud, através de seu representante legal, Presidente
JOAO CARLOS MATIAS, no uso de suas atribui¢des;

DECRETA

Art. 1°. Nomear o Srta. Areli Renata de Campos, brasileira, unidio estavel, portadora do RG n°
35.200.430-7, inscrito no CPF sob o n° 064.612.469-24, para exercer o cargo de Assessor Legislativo,
conforme disposi¢io na Lei n° 537/2015, Anexo II, da Tabela — Cargos de Provimento em Comissao
— CC-3 e devidas corregdes monetarias, carga horaria de 40 (quarenta) horas semanal.

Art. 2°. A servidora devera exercer as competéncias de Assessor Legislativo de acordo com Anexo IV
— Quadro de Atribuigdes dos Ocupantes dos Cargos de Provimento em Comissdo, conforme disposi¢éo na
Lei n° 537/2015.

Art. 3°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as disposi¢des em
contrario.

Céamara Municipal de Arapud, aos quatro dias do més de abril de 2023.

JOAO CARLOS MATIAS
Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE ARAPUA

ESTADO DO PARANA
Rua Jose Constantino dos Santos, 1411 —centro — CEP 86884-000
CNPJ: 02.001.489/0001-41
FONE: (43) 34441197

DECRETO 04/2023

EMENTA: Nomeia servidora em Cargo de Provimento em
Comisséo e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Arapud, através de seu representante legal, Presidente
JOAO CARLOS MATIAS, no uso de suas atribuig¢des;

DECRETA

Art. 1°. Nomear o Srta. Danieli Borges de Lima, brasileira, solteira, portadora do RG n°® 13.495.313-
6, inscrito no CPF sob o0 n® 122.482.659-05, para exercer o cargo de Diretor de Departamento, conforme
disposi¢do na Lei n® 537/2015, Anexo II, da Tabela — Cargos de Provimento em Comissdo — CC-3 e
devidas corre¢des monetarias, cargo horéria de 40 (quarenta) horas semanal.

Art. 2°. A servidora dever4 exercer as competéncias de Diretor de Departamento de acordo com Anexo

IV — Quadro de Atribuigdes dos Ocupantes dos Cargos de Provimento em Comisséo, conforme disposi¢ao
na Lei n® 537/2015.

Art. 3°. Este decreto entra em vigor na presente data de sua Publicagdo, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

Céamara Municipal de Arapud, aos 04 de abril de 2023

JOAO CARLOS MATIAS
Presidente
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